Zarzadzenie nr 67/2019
z dnia 31 grudnia 2019r.

Dyrektora Instytutu Agrofizyki im. Bohdana Dobrzanskiego
Polskiej Akademii Nauk w Lublinie

W sprawie:

wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci”
oraz Zaktadowego Planu Kont

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U nr 121 poz. 591 z pdzniejszymi zmianami) , zarzadzenia Nr 41
Ministra Finanséw z dnia 14 sierpnia 1991 roku ,w sprawie szczegétowych zasad
gospodarki finansowej placéwek Polskiej Akademii Nauk , (Dziennik Urzedowy
Ministra Finanséw Nr 12/91, poz. 60) oraz ustawy z dnia 30 kwietnia 2010r. o Polskiej
Akademii Nauk (Dz.U nr 96 poz. 615)

Wprowadza sie jako obowigzujgce od dnia 1 stycznia 2020 roku zatgczone ,Zasady
(polityke) rachunkowosci w Instytucie Agrofizyki PAN w Lublinie”.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Lublin, 31-12-2019
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1.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH



Instytut Agrofizyki Polskiej Akademii Nauk stosuje do prowadzenia ksigg
rachunkowych stosuje zasady rachunkowosci okreslone ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci z pdzniejszymi zmianami tj.: zasade rzetelnego obrazu, zasade
przewagi tresci nad forma, zasade ciggtosci, zasade kontynuacji, zasade memoriatu,
zasade wspoétmiernosci przychodoéw i kosztédw, zasade ostroznosci, zasade
indywidualnej wyceny i zasade istotnosci, a takze wewnetrzne przepisy dotyczace
prowadzenia ksigg rachunkowych, dowodéw ksiegowych, inwentaryzacji.

Wszelkie zmiany dotyczace ustalonych zasad wymagaja formy pisemne;j.

1.1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Instytutu prowadzone sg w siedzibie jednostki w Lublinie,
ul. Doswiadczalna 4 w jezyku polskim i w walucie polskiej, w ztotych i groszach.

1.2. Okreslenie roku obrotowego i wchodzgcych w jego sktad okresow
sprawozdawczych

Okresem obrachunkowym dla jednostki jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie

1 stycznia, a koriczacy sie 31 grudnia.

Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien koriczgcy rok obrotowy.

W sktad roku obrotowego wchodzg srédroczne okresy sprawozdawcze, ktérymi sg
kolejne miesigce kalendarzowe, kwartaty lub inne okresy w zaleznosci od rodzaju
sprawozdania.

1.3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe sa prowadzone na biezaco z odzwierciedleniem stanu rzeczywistego
1 zapewnieniem kompletnos$ci ujecia wszystkich operacji gospodarczych zgodnie z ich
trescig ekonomiczng.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania SAGE SYMFONIA wspomagajgcego ich prowadzenie.

Program komputerowy stosowany w jednostce zabezpiecza powigzanie
poszczegdblnych zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedng catos¢
odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtéwna. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego
obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;.

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtdwnej spetnia nastepujace zasady:
1. zasade podwdjnego zapisu,

2. systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi
gtownej,



3. odnosnie zapisow w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen,

kolejng numeracje, ciggtos¢ liczenia sum zapiséw i umozliwienie
jednoznacznego powigzania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi.

Szczegodly dotyczace systemu przetwarzania danych, wykazu zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nos$nikach danych okresla
dokumentacja uzytkownika programu .

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja:
+ dziennik sktadajacy sie z zapisow pogrupowanych wedtug rejestréw
ksiegowych;
% konta ksiegi gtdwnej stuzgce do chronologicznego i systematycznego ujecia
wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych (konta syntetyczne);
konta ksigg pomocniczych (konta analityczne);
zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag
pomocniczych.
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Konta ksigg pomocniczych (analityka) zawierajg zapisy bedgce uszczegdtowieniem i
uzupetnieniem zapisow kont ksiegi gtéwnej . Prowadzona na biezgco aktualizacja kont
syntetycznych i analitycznych nie wymaga odrebnego zarzadzenia.

Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie dla:

srodkow trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych,

srodkéw trwatych w budowie,

inwestycji,

zapasow,

rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami,

rozrachunkdéw publicznoprawnych,

rozrachunkdéw z pracownikami,

pozostatych rozrachunkéw,

kosztéw rodzajowych

kosztow wg. zrodet finansowania ( konta zespoty V)

rozliczen miedzyokresowych kosztéw,

odpisdw amortyzacyjnych i umorzeniowych,

operacji sprzedazy,

ewidencji szczegdtowej dla potrzeb VAT,

ewidencji istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywoéw i pasywoéw,
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1.4. Zasady rozliczania przychodow i kosztow

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 20
grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowego trybu finansowania i gospodarki finansowe;j
Polskiej Akademii Nauk i jej instytutéw naukowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 254 poz. 1707)
przychodami Instytutu sa:



subwencja na pokrycie kosztéw biezgcych dziatalnosci Instytutu

dotacja celowa na zadania w zakresie ksztatcenia na studiach

doktoranckich,

dotacja celowa na finansowanie inwestycji realizowanych przez Instytut,

dotacja na utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego,

przychody z tytutu realizowanych przez Instytut projektéw badawczych

finansowanych przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, Narodowe Centrum

Nauki i Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,

¢ przychody z tytutu realizowanych zadan ze $rodkéw funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej,

+* przychody z dziatalnosci gospodarczej,

X/

% przychody ze sprzedazy i uzytkowania rzeczy i praw majatkowych Instytutu,

X/

% darowizny, spadki i zapisy,

X/

+» Srodki finansowe pochodzace z innych Zrédet.
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Srodki subwencji otrzymanej z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego ujmowane
s3 W ciggu roku na koncie rozliczen miedzyokresowych przychoddéw, natomiast na
koniec roku s3 w caftosci ujmowane na przychody, bez wzgledu na wysokosé
poniesionych kosztéw, z wytaczeniem tej czesci subwencji ktéra postuzyta do
sfinansowania zakupu majatku trwatego o jednostkowej wartosci poczatkowej powyzej
10.000 ztotych, oraz ewentualnych naktadéw inwestycyjnych .
Srodki te sg rozliczane w pozostate przychody operacyjne do wysokoéci dokonywanych
odpiséw amortyzacyjnych w przyjetym okresie amortyzacji.
W przypadku nabycia, wytworzenia lub modernizacji sktadnikéw majatkowych ze
srodkéw finansowych wyodrebnionych dla danego zrddta finansowania (projekty,
zadania statutowe) naktady ewidencjonuje sie na koncie srodkdw trwatych w budowie
w korespondencji z pozostatymi kontami majgtkowymi w celu umozliwienia rozliczenia
i sprawozdawczosci poszczegdlnych zadan czy projektéw w uzupetnieniu do kont
kosztowych w grupie 5.
Dziatalnos¢ finansowang dotacjami Instytut rozlicza na koniec roku obrotowego,
chyba ze umowa okresla inne zasady rozliczania.
Srodki finansowe nie wykorzystane w roku na ktéry zostata przyznana dotacja
przechodzg na rok nastepny, chyba ze przepisy wynikajgce z decyzji mdéwig inaczej.
Projekty badawcze finansowane z NCN, NCBR i MNiSW ksiegowane s3 na
wyodrebnionych kontach kosztowych zespotu ,5” i ,6” zgodnie z obowigzujgca
polityka rachunkowosci chyba ze zasady konkursu i przepisy wynikajgce z umowy
okreslajg wprost sposéb rozliczania.
Sprzedaz projektdw badawczych nastepuje po zakonczeniu projektu i otrzymaniu
catosci finansowania na jego realizacje, do tego momentu koszty poniesione na
realizacje PB stanowig produkcje w toku.
Instytut rozlicza koszty pod wzgledem rodzajowym na kontach zespotu ,4”
oraz pod wzgledem kalkulacyjnym na kontach zespotu ,,5”.
Koszty zarzadu Instytut rozlicza:

+» do dziatalnosci statutowej — wg. klucza podziatowego tj. obcigza kazde zadanie

badawcze wartoscig wspdtczynnika narzutu policzonego wg wzoru:

Wspétczynnik narzutu = koszty zarzadu



kosztow zarzadu suma wynagrodzen + sktadki ZUS w zadaniach DS.

+» do projektéw badawczych — zgodnie z zasadami kwalifikowalnosci kosztow w
projekcie oraz kosztorysem stanowigcym zatgcznik do umowy projektowej,
+¢ do pozostatych zadan — zgodnie z zarzgdzeniem Dyrektora Instytutu.

Instytut prowadzi ewidencje przychoddw i kosztéw projektéw finansowanych lub
dofinansowywanych z funduszy Unii Europejskiej w ramach wydzielonego rodzaju
dziatalnosci i kazdemu projektowi nadaje odrebny numer ewidencyjny.

Dla realizacji projektu stosuje sie ogdlne zasady stosowane w Instytucie, jezeli

nie ma narzuconych innych rozwigzan wynikajgcych z umowy projektowe;.

Dla projektu otwierany jest wydzielony rachunek bankowy, ktéry moze by¢
prowadzony w walucie obcej lub w ztotych polskich, jezeli umowa

o dofinansowanie tak stanowi.

Ewidencja kosztéw jest prowadzona wedtug ogdlnych zasad obowigzujgcych

w Instytucie z wyodrebnieniem kont analitycznych dla projektu.

Koszty budowy lub ulepszenia $rodkéw trwatych ewidencjonuje sie wedtug
zasad ogdlnych na koncie ,Srodki trwate w budowie” z analitycznym
wyodrebnieniem poszczegdlnych naktadéw. Na koncie tym ksieguje sie biezgco
wszystkie poniesione koszty za okres budowy, montazu, adaptacji, zgodnie z
rzeczowym wykazem naktadow.

Srodki trwate sfinansowane ze $rodkéw unijnych amortyzuje sie wedtug zasad
ogoblnych okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Zaliczong do przychodéw miedzyokresowych kwote dotacji otrzymanej jako
pomoc unijng ujmuje sie w pozostatych przychodach proporcjonalnie do odpiséw
amortyzacyjnych.

Dotacje srodkdéw unijnych i koszty innych przedsiewzie¢ niz budowa i ulepszenie
srodkow trwatych ewidencjonuje sie i rozlicza jako koszty dziatalnosci operacyjnej na
kontach zespotu ,4”i,5".

Na dzien rozliczenia projektu otrzymane srodki finansowe z Unii Europejskiej
rozliczane sg do wysokosci poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem
»Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw” oraz kontem zespotu ,7”w taki

sposdb, aby zapewnic¢ ich wspotmiernosc z odnosnymi kosztami.

Ptatnosci realizowane sg wprost z wydzielonego rachunku bankowego, wtasciwego dla
danego projektu . Koszty dotyczgce projektu a poniesione z rachunku podstawowego
sg refundowane w zaleznosci od posiadanych na wydzielonym koncie projektu
srodkow. W przypadku projektéw prefinansowanych, przed realizacjg zapfaty
wydzielony rachunek bankowy projektu jest zasilany srodkami z rachunku
podstawowego. Podstawg rozliczen funduszy unijnych sg zapisy ksiegowe dokonane
w oparciu o wtasciwe dokumenty ksiegowe.

Jezeli w projektach podatek VAT naliczony od towardéw i ustug nie jest uznawany
za kwalifikowany, wtedy jego ewidencja jest prowadzona na wydzielonym
koncie ksiegowym, a jednostka realizujgca projekt wskazuje inne zrédto finansowania.



1.5 Ewidencja dla celéw ustalenia kwoty podatku dochodowego od
0os6b prawnych

Podstawowa dziatalno$¢ Instytutu okreslona ustawg z dnia 30 kwietnia 2010 r.

o Polskiej Akademii Nauk podlega zwolnieniu z podatku dochodowego, na
zasadach okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

W Instytucie opodatkowane s3g jedynie dochody wydatkowane na inne cele niz na cele
statutowe.

Wydatkowanie dochodéw na inne cele niz cele statutowe generuje zobowigzanie
podatkowe, nawet woéwczas, gdy w biezagcym okresie zostanie poniesiona strata
podatkowa lub wykazany zerowy dochdd.

W celu prawidtowego ustalania wysokosci opodatkowania podatkiem dochodowym
od o0séb prawnych Instytut ustala pozabilansowo koszty niestanowigce kosztéw
uznanych jako zwigzane z dziatalnoscia statutowa Instytutu.

1.6 Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

Metody inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych
W Instytucie wystepujg nastepujgce sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:

+* spis z natury,
+* potwierdzenie sald,
+ weryfikacja danych ksiegowych.

1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i
zapisania ilosci rzeczowych skfadnikdw majatku oraz ustalenia drogg ogledzin ich
jakosci.

Przedmiotem inwentaryzacji tg drogg sa:
s gotdwka w kasie,

papiery wartosciowe,

srodki trwate,

aparatura i urzadzenia bedgace sktadnikami produkcji w toku,

aparatura i urzadzenia wchodzace w sktad Srodkéw trwatych w budowie,

s*inne rzeczowe sktadniki majatku.
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O wynikach spisu z natury sktadnikéw aktywdw bedacych wiasnoscig obcych jednostek
powiadamia sie te jednostki.

2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od
kontrahentéw pisemnych informacji o stanie srodkéw, kredytéw i rozrachunkow
widniejgcych w ich ksiegach rachunkowych. W ten sposdb mogg byé
inwentaryzowane stany nastepujgcych aktywow i pasywow:



ssaktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych Ilub
przechowywanych przez inne jednostki (w tym srodkéw pienieznych),

¢ kredytow bankowych,

+»*salda naleznosci,

*»salda zobowigzan,

o
*

o
*

*salda udzielonych i otrzymanych pozyczek.
Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia salda:

ssrozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nie
prowadzgcymi ksigg rachunkowych,

¢ rozrachunki objete powddztwem sgdowym lub postepowaniem egzekucyjnym,

*»*naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

¢ rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych.

3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego i realnego
stanu ewidencyjnego sald aktywodw i pasywoéw nie podlegajgcych spisowi z natury
lub uzgodnieniu. Dokonuje sie jej poprzez poréwnanie sald aktywdéw lub pasywoéw z
wtasciwymi dokumentami i realiami istniejgcymi na okreslony dziei. Tym rodzajem
inwentaryzacji obejmuje sie w jednostce:

¢ Srodki trwate, do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony,

s grunty,

¢ Srodki trwate w budowie oraz inwestycje w obcych srodkach trwatych,
¢ $rodki trwate wydzierzawione,

¢ aktywa finansowe (udziaty lub akcje, inne aktywa finansowe),

s+ dostawy w drodze,

*¢*naleznosci sporne i watpliwe,

s¢rozliczenia miedzyokresowe kosztow,

w kapitaty,

rezerwy,

zobowigzania z tytutu dostaw niefakturowanych,
rozrachunki publicznoprawne,

*»» zobowigzania wobec pracownikéw,

s+ fundusze specjalne,

¢ roszczenia z tytutu niedoboréw i szkdd,

s¢»dane podlegajgce wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace z
ewidencji na kontach pozabilansowych,

s inne sktadniki aktywdw i pasywéw, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub

uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

%
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Terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych

e Ustala sie nastepujgca czestotliwosé inwentaryzowania sktadnikdw majatkowych:
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a) co 4 lata spis z natury sktadnikdw majatkowych znajdujgcych sie na terenie
strzezonym.
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b) co rok:

srodki trwate,

maszyny i urzgdzenia wchodzgce w sktad srodkow trwatych w budowie,
maszyny i urzadzenia bedace sktadnikami produkcji nie zakoriczonej,
wartosci niematerialne i prawne,

¢ pozostate sktadniki aktywow i pasywow.

e Ustala sie, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1, nastepujgce
terminy inwentaryzacji:

a) na dzien bilansowy kazdego roku sprawozdawczego inwentaryzuje sie:

o,

X/

S

X/ X/
L XA X4

33
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aktywa pieniezne,

kredyty bankowe,

papiery wartosciowe,

zapasy produkcji w toku (produkcji nie zakonczonej),

sktadniki aktywow i pasywdw, ktérych stan ustala sie w drodze
weryfikacji sald

b) w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego:

R/
L X4
R/
L X4

R/
L X4

X4

*¢

X4

*¢

e

AS

e

AS

Srodki trwate,

srodki trwate w budowie,

materiaty,

salda naleznosci,

salda udzielonych i otrzymanych pozyczek,

powierzone innym jednostkom wtasne skfadniki majgtku,
aktywa bedace wtasnoscig innych jednostek.

e Inwentaryzacje przeprowadza sie réwniez w przypadkach:

X/
L X4

X/
L X4

zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
w ktorych wystgpity wypadki losowe lub inne przyczyny,
w wyniku ktérych nastgpito naruszenie stanu sktadnikéw majatku.
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Dowody ksiegowe
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1. Podstawg dokonania zapisu w ksiggach rachunkowych sg dowody ksiegowe;

a) zewngtrzne obce — otrzymane od kontrahentow;

b)zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom;

¢) wewngtrzne wlasne —sporzadzane przez pracownikow Instytutu, w szczegolnosci
polecenie ksiegowania zaangazowania wynagrodzen, dowody wewngetrzne dotyczace
rozliczenia podatku od towardw i ustlug w transakcjach wewnatrzwspdlnotowych
d) zastepcze — wystawione na podstawie zewnetrznego obcego dowodu zrodtowego;
e) korygujace — stanowigce podstaweg skorygowania poprzednich zapisow w

ksiegach rachunkowych;

2. Dowody ksiggowe sg przechowywane w dziale obstugi finansowo-ksiggowe;j i
kadrowo-ptacowej Instytutu.

3. Dowdd ksiegowy zawiera elementy okre§lone przepisami prawa oraz dodatkowo w
postaci opisu okreslenie przeznaczenia zakupu i zrodta finansowania wydatku.

4. Dowody ksiggowe podlegaja kontroli merytorycznej , formalno-rachunkowej
1 zgodnosci z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych.

5. Kontrola merytoryczna jest przeprowadzana przez osoby odpowiedzialne za
dokonanie danej operacji gospodarczej, w przypadku projektéw badawczych jest
to kierownik projektu lub osoba przez niego upowazniona.

6. Kontrola formalno-ksiggowa jest przeprowadzana przez upowaznionych
pracownikow dziatu obstugi finansowo-ksiggowe;.

7. Potwierdzenie dokonania kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej dowodu
ksiegowego jest uwidocznione za pomocg daty i podpisu osoby sprawdzajace;.

8. Kazdy dokument zatwierdza podpisem dyrektor i gtéwny ksiegowy Instytutu.

8. W przypadku ujmowania w ksi¢gach rachunkowych operacji zbiorczych za date¢
operacji gospodarczej przyjmuje si¢ najpdzniejsza dat¢ operacji wynikajaca z tego
zestawienia.

10. Numeracja dowodow ksiggowych jest nadawana automatycznie przez modut
ksiegowos¢ (F-K) po wprowadzeniu 1 potwierdzeniu zapisu ksiegowego. Dla kazdego
rejestru ksiegowego numeracja zawiera rok, miesigc 1 kolejny numer dowodu
ksiegowego.
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OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

14



Stosowane przez jednostke zasady rachunkowosci dostosowane sg do przepiséw
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U nr 121
poz.591, Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami).

3.1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

1) Zasady ewidencji Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych

Za srodki trwate uznaje sie:
e  grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntéw),
e budynki,
e  obiekty inzynierii lgdowej i wodnej,
e maszyny, urzadzenia,
e  srodki transportu,
e inne przedmioty,

kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzywania, o przewidywanym
okresie uzywania dtuzszym niz rok, przeznaczone na wtasne potrzeby lub do oddania w
uzywanie na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym
charakterze.

Kwalifikujac poszczegodlne rzeczowe sktadniki majatku do srodkow trwatych,
Instytut uwzglednia kryteria okreslone ustawg o rachunkowosci oraz zasade
istotnosci okreslong w tej ustawie. Oznacza to, ze przedmioty o niskiej
jednostkowej wartosci, spetniajgce kryteria wymagane ustawg dla srodkéw
trwatych mogg, lecz nie muszg by¢ zaliczone do Srodkéw trwatych.

Uwzgledniajgc powyzsze Instytut wprowadza do ewidencji srodkéw trwatych rzeczowe
sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i wartosci
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych tj. 10.000 ztotych.

Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o wartosci
poczatkowej nizszej niz dolna wartos¢ srodkow trwatych zalicza sie do kosztédw zuzycia
materiatdw, jednakie w celu sprawowania nadzoru nad mieniem Instytutu
wyposazenie o wartosci od 1500 ztotych do 10000 ztotych ewidencjonowane jest
pozabilansowo.

Aparatura naukowo — badawcza zakupiona ze $rodkéw dziatalnosci statutowej, lub
projektéw badawczych Instytutu o wartosci powyzej 10000 zfotych zostaje przyjeta na
stan $rodkdéw trwatych w momencie przyjecia jej do uzytkowania, lub zgodnie z
warunkami okreslonymi w umowie ( w przypadku niektérych projektéw badawczych
NCN po zakoriczeniu grantu ) .

Aparatura przyjeta na stan Srodkéw trwatych w trakcie roku obrotowego jest
amortyzowana:
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- metodg liniowa na poziomie stawek przyjetych w ustawie o podatku dochodowym.
W przypadku , gdy stawka okreslona w zatgczniku rdzni sie istotnie od przewidywanego
okresu uzytkowania , dyrektor Instytutu na pisemny wniosek kierownika zadania lub
projektu badawczego podejmuje decyzje ustaleniu stawki na odzwierciedlajaca
wtasciwy okres uzytkowania.

- w przypadku s$rodkéw na realizacje projektow badawczych przyznanych w
konkursach na podstawie ustawy z 30 kwietnia 2010r. o zasadach finansowania nauki,
aparatura naukowo-badawcza wytworzona badz zakupiona w ramach srodkéw na
prowadzenie badan naukowych amortyzowana jest w 100% w miesigcu przyjecia do
uzytkowania na podst. art. 22a niniejszej ustawy.

Warunkiem jednorazowego ujecia aparatury w koszty jest spetnienie definicji
aparatury zgodnie z GUS i niezbedno$¢ jej do wykonywania okreslonych w umowach
zadan.

Jezeli w umowie projektowe;j jest zapisany warunek ze aparatura naukowo — badawcza
zwieksza stan srodkéw trwatych po zakonczeniu projektu badawczego, zostaje ona
przyjeta na stan jako srodek trwaty w 100% zamortyzowany.

Procedury te majg charakter przejsciowy i majg zastosowanie wytgcznie do aparatury
naukowo-badawczej zakupionej ze s$rodkéw przyznanych w konkursach ktérych
finansowanie okresla w art.5 ust.1-4 i 7-10 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010r. o zasadach
finansowania nauki. We wszystkich innych przypadkach stosuje sie ogdlne zasady
amortyzacji.

Srodki trwate w budowie to - zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 16 ustawy o
rachunkowosci - zaliczane do aktywdw trwatych srodki trwate w okresie ich budowy,
montazu lub ulepszenia juz istniejgcego Srodka trwatego. Przez sSrodki trwate w
budowie rozumie sie, wiec wydatki poniesione na budowe lub zakup i montaz nowych
lub ulepszenie juz istniejgcych srodkéw trwatych, tak diugo jak czynnosci te nie
zostaty zakonczone , jednakze obecnie wszystkie srodki trwate ewidencjonowane s3
przejsciowo na koncie srodkéw trwatych w budowie w celu utatwienia rozliczenia
subwencji i dotacji w czesci inwestycyjnej.

Klasyfikacji srodka trwatego dokonuje sie w oparciu o Rozporzadzenie Rady Ministréw
z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) - Dz. U. z 2010
r.nr 242, poz. 1622. wedtug stawek okreslonych w ,Wykazie rocznych stawek
amortyzacyjnych”.

Okresy i stawki amortyzacji sg weryfikowane w ostatnim kwartale kazdego roku
obrotowego i sporzgdzany jest protokot z weryfikacji stwierdzajgcy brak zmian lub
zawierzajacy liste srodkoéw trwatych i wartos$ci niematerialnych i prawnych dla ktérych
zmieniono stawki z informacjg o zakresie zmiany.

Ewentualne zmiany sg ujmowane w ewidencji ze skutkiem od pierwszego dnia
kolejnego roku obrotowego.
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Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sie nabyte, nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania:

e prawa majatkowe, autorskie prawa majatkowe, licencje, koncesje, prawa do:
projektéw, wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw zdobniczych
lub uzytkowych,

e koszty prac rozwojowych zakornczonych wynikiem pozytywnym,

o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i wartosci powyzej 10000,-
wykorzystywane na potrzeby zwigzane z prowadzong dziatalnoscig Instytutu, albo
przyjete do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o
podobnym charakterze.

Wartos¢ poczagtkowa srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej to:

= w przypadku nabycia w drodze kupna — kwota nalezna sprzedajgcemu,
powiekszona o koszty zwigzane z zakupem, naliczone do dnia przekazania
srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania (w tym
koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia w drodze, montazu,
optaty notarialne, skarbowe, odsetki, prowizje, réznice kursowe, cto, akcyze
itp.), pomniejszona o podatek od towardéw i ustug podlegajacy zwrotowi na
podstawie odrebnych przepiséw;

= w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie jest to koszt wytworzenia, za
ktory uwaza sie warto$¢ zuzytych skfadnikdw rzeczowych i ustug obcych,
kosztéw wynagrodzen za prace wraz z narzutami i inne koszty dajgce sie zaliczy¢
do wartosci wytworzonych srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych. Do kosztu wytworzenia nie zalicza sie kosztéw ogdlnych zarzadu,
kosztéw sprzedazy, pozostatych kosztéw operacyjnych i finansowych oraz
kosztéw nadmiernych brakéw, nadmiernego zuzycia robocizny i innych zasobdw
w trakcie budowy, montazu lub ulepszenia srodkdéw trwatych i dostosowania do
uzywania;

= w razie nabycia w drodze spadku lub darowizny lub w inny nieodptatny sposéb
wartos¢ poczatkowg Srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej
stanowi cena sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu z dnia
nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu
okresla te warto$¢ w nizszej wysokosSci. Za cene rynkowg uwaza sie cene
stosowang w danej miejscowosci w obrocie sktadnikami tego samego rodzaju,
gatunku z uwzglednieniem ich stanu technicznego i stopnia zuzycia.

W przypadku trudnosci w ustaleniu kosztu wytworzenia srodka trwatego jego
wartos¢ poczatkowaq ustala biegty rzeczoznawca z uwzglednieniem cen rynkowych z
dnia przekazania sktadnika do uzytkowania.

Podstawowym narzedziem ewidencyjnym Srodkéw trwatych jest ,Ksiega
inwentarzowa srodkow trwatych” z podziatem na grupy srodkéw trwatych.
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»Ksiega inwentarzowa srodkéw trwatych” obejmuje m.in. nastepujgce pozycje:

- numer inwentarzowy odrebny dla kazdego obiektu,
- date przyjecia na stan, numer dowodu, rodzaj dowodu,
- rok budowy (nabycia),

- nazwe $rodka trwatego,

- symbol klasyfikacji rodzajowej srodka trwatego,

- warto$é poczatkows,

- zmiany wartosci nastepujgce w okresie uzytkowania,
- roczng stope amortyzacji,

- roczng i miesieczng kwote amortyzacji,

- umorzenie dotychczasowe,

- wartos¢ netto,

- date wycofania z uzytkowania i numer dowodu,

- inne dane (wydziat, stanowisko kosztéw itp.).

Podstawowym narzedziem ewidencyjnym wartosci niematerialnych i prawnych jest
»Ksiega wartosci niematerialnych i prawnych” zawierajgca te same pozycje co
»Ksiega inwentarzowa $srodkéw trwatych”

Umorzenie

Srodki trwate o wartosci powyzej wartosci granicznej okreslonej w ustawie o
podatku dochodowym od oséb prawnych podlegajg amortyzacji, poczawszy od
pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu przekazania ich do
uzytkowania do konca miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpiséw
amortyzacyjnych z ich wartoscig poczagtkowa lub w ktéorym postawiono je w stan
likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobér.

Odpiséw amortyzacyjnych od ujawnionych s$rodkéw trwatych nieobjetych
dotychczasowg ewidencjg dokonuje sie od miesigca nastepujgcego po miesigcu
wprowadzenia ich ewidencji.

Podstawe dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) $rodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych stanowi aktualny plan amortyzacji
sporzgdzany na pierwszy dzien kazdego roku obrotowego, okreslajacy stawki i
kwoty rocznych odpiséw poszczegdlnych srodkéw trwatych.

Aparatura przyjeta w roku biezgcym na stan srodkéw trwatych po zakonhczeniu
projektéw badawczych, stanowigca w latach ubiegtych produkcje w toku, nie
podlega amortyzacji i zwieksza stan srodkéw trwatych umorzonych w 100%.

Plan amortyzacji zawiera m.in.:

18



e numer inwentarzowy,

e symbol klasyfikacji rodzajowej,

e nazwe obiektu,

e date przyjecia do uzytkowania,

e wartosc poczatkowa,

e metode amortyzacji,

e stope rocznej amortyzacji,

e roczng i miesieczng kwote odpiséw.

Kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) ustala sie:

" metody liniowa drogg systematycznego roztozenia wartosci poczatkowej
danego srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej na przewidywany
czas jego uzytkowania, proporcjonalnie do uptywu czasu w réwnych ratach,

s w przypadku srodkéw trwatych, na ktérych wartos¢ ma wptyw szybki postep
techniczno-ekonomiczny, stawki amortyzacji mogg by¢ podwyzszane stosownie
do limitéw okresSlonych w przepisach podatkowych za zgodg dyrektora
Instytutu,

¢ zakupiong w roku biezgcym aparature naukowo-badawczg sfinansowang ze
srodkow okreslonych w art.5 ust.1-4 i 7-10 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010r. o
zasadach finansowania nauki amortyzuje sie jednorazowo w 100% w dniu

przyjecia jej na stan srodkéw trwatych,

+* aparatura przyjeta w roku biezagcym na stan srodkdéw trwatych stanowigca w
latach ubiegtych produkcje w toku, nie podlega amortyzac;ji .

s grunty bedgce wiasnoscig jednostki oraz prawo wieczystego uzytkowania

gruntéw nie podlegajg amortyzacji.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej nie przekraczajgcej kwoty
okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktérej sktadniki majgtku
zalicza sie do wartosci niematerialnych i prawnych, odpisuje sie jednorazowo w koszty
zakupu .

Wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie przy uwzglednieniu minimalnych
dtugosci okreséw amortyzacji okreslanych w przepisach podatkowych (dwa lata)jesli
zawarte w umowie sprzedazy daty nie okreslajg wprost okresu ich uzytecznosci.

Wycena srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny)
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci. Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne umarza sie metodami
okreslonymi w punkcie poprzedzajgcym.

19



Wycena pozostatych aktywoéw i pasywow

Srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z
tytutu trwatej utraty wartosci.

Wartos¢ srodkéw trwatych w budowie zwiekszajg ujemne réznice kursowe oraz odsetki
od kredytéw za okres budowy $rodka trwatego, zas zmniejszajg odpisy z tytutu trwatej
utraty jego wartosci.

Wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji ewidencjonuje sie i wycenia:

e wedtug zasad obowigzujgcych dla srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, czyli wedtug ceny nabycia i kosztéw wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne oraz odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci.

Udziaty (akcje) w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow
trwatych wycenia sie:

e wedtug cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Zapasy materiatéw, towarow, produktéw gotowych, pétproduktéw i produktow w
toku wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od ich cen
sprzedazy netto na dzien bilansowy.

+» jednostka nie prowadzi ewidencji materiatéw. Ich zakup obcigza bezposrednio
koszty dziatalnosci.

+* w odniesieniu do materiatéw o wartosci od 1500 ztotych do 10000 ztotych
jednostka prowadzi ewidencje pozabilansowg - iloSciowo-wartosciowg,

Zapasy produkcji nie zakonczonej

Ewidencja produkcji w toku prowadzona jest na kontach zespotu ,6” i na dzien
bilansowy wycenia sie jg wedtug bezposrednich kosztéw wytworzenia nie wyzszych od
cen sprzedazy netto.

Jezeli koszty przewyiszajg ceny sprzedazy netto, réznica odpisywana jest w ciezar
pozostatych kosztédw operacyjnych.

Inwestycje krotkoterminowe wycenia sie wedtug:

- wartosci rynkowej.
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Inwestycje krétkoterminowe, dla ktdérych nie istnieje aktywny rynek, wycenia sie w
wartosci godziwej.

Naleznosci:

Ewidencja nalezno$ci prowadzona jest na kontach zespotu ,2” z podziatem na
naleznosci dtugoterminowe ktére stajg sie wymagalne w okresie powyzej 12 miesiecy
od dnia bilansowego i krétkoterminowe — do 12 miesiecy.

Kolejne podziaty naleznosci to; rodzaj dziatalnosci, sposéb zaptaty i nazwa kontrahenta.
Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajacej zapfaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujgcych ich wartosc.

Udzielone pozyczki wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, czyli do kwoty gtéwnej dolicza sie nalezne odsetki za okres objety
sprawozdaniem finansowym, choéby nie staty sie jeszcze wymagalne.

Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zapfaty, czyli do kwoty gtéwnej
zobowigzan dolicza sie odsetki wynikajgce z otrzymanych od kontrahentéw not
odsetkowych. Ewidencja i podziat zobowigzah prowadzony jest w zespole ,2”
analogicznie do ewidencji naleznosci.

Zobowiazania finansowe, ktérych uregulowanie zgodnie z umowga nastepuje droga
wydania aktywoéw finansowych innych niz s$rodki pieniezne lub wymiany na

instrumenty finansowe, wycenia sie wedtug wartosci godziwe;j.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci
nominalne;.

Udziaty (akcje) wiasne wycenia sie wedtug cen nabycia.

Kapitaty oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych
Na dzien bilansowy:

wyrazone w walutach obcych aktywa oraz pasywa wycenia sie po obowigzujgcym na
ten dzien srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

W ciggu roku obrotowego:

1. operacje sprzedazy i kupna walut dokonanych za posrednictwem banku wycenia
sie po kursie kupna lub sprzedazy banku z ktérego ustug korzysta jednostka,
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2. operacje kupna walut w kantorze, wycenia sie po obowigzujgcym na dzien
przeprowadzenia operacji kursie sprzedazy ustalonym dla danej waluty przez
kantor.

3. wplywy naleznosci i zaptata zobowigzan za posrednictwem rachunku dewizowego
wycenia sie po srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa NBP na
dzien poprzedzajgcy przeprowadzenia operacji,

4. powstanie naleznosci z tytutu wykonania ustug na rzecz kontrahenta zagranicznego,
oraz eksport i wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardéw wyceniana jest po
obowigzujgcym na dziend poprzedzajgcy przeprowadzenie operacji srednim kursie
ustalonym dla danej waluty przez Prezesa NBP,

5. powstanie zobowigzan z tytuty importu i wewnatrzwspdlnotowego nabycia
towaréw wycena sie po obowigzujagcym na dzien poprzedzajgcy przeprowadzenie
operacji po srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa NBP,

6. pozostate operacje wycenia sie po obowigzujgcym na dzied poprzedzajgcy
przeprowadzenie operacji Srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa
NBP, chyba ze w zgtoszeniu celnym lub innym wigzgcym jednostke dokumencie
ustalony zostat inny kurs.

Zasady wyceny rozliczen miedzyokresowych przychodow i kosztow

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, to stan na dzied bilansowy wartosci
nominalnej przychodéw (dtugo- i krétkoterminowych), ktérych realizacja nastepuje w
okresach przysztych. Do rozliczen miedzyokresowych przychoddéw zalicza sie miedzy
innymi:

s rownowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkéw z tytutu
Swiadczen, ktdérych wykonanie nastgpi w nastepnych okresach
sprawozdawczych,

e S$rodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
srodkéw trwatych, w tym takze srodkéw trwatych w budowie oraz prac
rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwiekszajg one kapitatow
(funduszy) wtasnych.

R/

Zaliczone do rozliczen miedzyokresowych przychoddéw kwoty zwiekszajg stopniowo
pozostate przychody operacyjne, réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych od
srodkdéw trwatych, lub przychody ze sprzedazy prac sfinansowanych z tych zrédet.
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Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Czynne rozliczenia miedzyokresowe

Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw wycenia sie w wartosci nominalne;j.

Dokonuje sie czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw jezeli dotyczg przysztych
okreséw sprawozdawczych.

W ciggu okresu sprawozdawczego przedmiotem rozliczen miedzyokresowych
ewidencjonowanych w zespole ,,6” sg w Instytucie miedzy innymi:

narzut kosztéw posrednich od projektéow badawczych,

koszty ubezpieczen majgtkowych dotyczacych przysztych okreséow

koszty przedptat za uczestnictwo w sympozjach i konferencjach naukowych,
inne koszty dotyczgce nastepnych okreséw sprawozdawczych

np. prenumeraty, itp.

>
>
>
>

Koszty podlegajgce aktywowaniu na koncie rozliczen miedzyokresowych rozliczane
sg proporcjonalnie do uptywu czasu w kolejnych okresach obrotowych, ktérych
dotycza.

Bierne rozliczenia miedzyokresowe

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw tworzone s3 w  wysokosci
prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezgcy okres sprawozdawczy,
wynikajgcych w szczegdlnosci:

e z wartosci $wiadczen wykonanych przez kontrahentéw, ktérych kwote mozna
wiarygodnie oszacowac,

e z obowigzku wykonania przysztych swiadczen wynikajgcych z biezgcej dziatalnosci,
ktérych kwote mozna oszacowaé, mimo ze data ich powstania nie jest jeszcze znana
i do ktérych mozna zaliczyé m.in.:

» koszty wynagrodzen i narzutéw zwigzanych z wynikami okresu, a wyptacanych
w nastepnych okresach sprawozdawczych,

» koszty rezerw na $wiadczenia pracownicze ( nagrody jubileuszowe
odszkodowania i odprawy emerytalne,.

Bierne rozliczenia miedzyokresowe prezentuje sie w pasywach bilansu w pozycji B.1.3
Pozostate rezerwy diugo i krotkoterminowe.

Ewidencja dla celéw ustalenia dochodu do opodatkowania
Podstawowa dziatalnos¢ Instytutu podlega zwolnieniu z podatku dochodowego,

na zasadach okreslonych przepisami ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Opodatkowaniu podlegaja jedynie dochody wydatkowane na inne cele niz statutowe.
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W celu prawidtowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od
0sOb prawnych w planie kont jednostki zostaly wyr6znione konta pozabilansowe
przedstawiajgce koszty dziatalnosci i przychody dotyczace przychodéw innych niz
statutowe w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym i bedace podstawg do
naliczenia miesi¢cznych zaliczek na CIT.

Ewidencja dla celdw rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu podatku
VAT

Podatek od towardw i ustug VAT ewidencjonowany jest na koncie ,,221".

W celu zapewnienia ustalenia stanu zobowigzan lub naleznos$ci z tytutu podatku od
towarow 1 ustug ewidencja rozrachunkéw z tytutu tego podatku prowadzona jest na
kontach analitycznych okre$lajacych wysokos¢ podatku naleznego i naliczonego, korekt
podatku naleznego i naliczonego, VAT dotyczacego przysztych okresow, oraz
rozliczenia podatku z Urzedem Skarbowym.

Saldo konta wykazuje na koniec kazdego okresu wartosc¢ rozliczen zgodng deklaracja.
Ewidencja podatku naliczonego do rozliczenia w nastepnych okresach na podstawie
rejestru VAT jest prowadzona na koncie analitycznym do konta ,,221”.

3.2. Wybor systemu rachunku zyskow i strat

W Instytucie sporzadza sie rachunek zyskdéw i strat w wariancie poréwnawczym.

Wynik finansowy netto sktada sie z:
e wyniku ze sprzedazy,
e wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,
e wyniku z operacji finansowych,
e wyniku z operacji nadzwyczajnych,
e obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego
od osdb prawnych.

Koszty ewidencjonowane sg wedhug rodzajow na kontach zespotu 4, oraz wedtug
miejsca ich powstawania (w uktadzie kalkulacyjnym) na kontach zespotu 5.

24



3.3. Metoda sporzadzania rachunku przeptywow
Pienieznych

Instytut sporzadza rachunek przeptywow pienigznych metoda posrednia.

Przy tej metodzie punktem wyjscia jest ustalony zgodnie z zasada memoriatowa
wynik finansowy, z ktorego nastepnie eliminuje si¢ transakcje bezgotowkowe oraz
dodaje operacje gotowkowe, ktore nie wptywaly na wynik finansowy.

W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy o rachunkowos$ci stosuje si¢
Krajowy Standard Rachunkowosci nr 1 "Rachunek przeplywow pienigznych".

3.4. Zestawienie zmian w kapitale wtasnym

Zgodnie z trescig art. 48a ustawy o rachunkowosci, Zestawienie Zmian w Funduszu
Wiasnym obejmuje informacje o zmianach poszczegoélnych sktadnikéw funduszy
Instytutu za biezacy i poprzedni rok obrotowy.

3.5. Szczegotowos¢ sprawozdania finansowego

W przypadku spetnienia warunkéw okreslonych w art. 50 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe w formie uproszczonej i
wykazuje informacje w zakresie ustalonym w Zataczniku nr 1 do ustawy o
rachunkowosci literami i cyframi rzymskimi. Informacje dodatkowg jednostka
sporzgdza zgodnie z wzorem ustalonym przez Polskg Akademie Nauk.

Sprawozdanie finansowe sporzadzane jest nie pozniej niz w ciaggu 3 miesigcy od

dnia bilansowego .

Podpisuje je Dyrektor Instytutu i Glowny Ksiggowy.

3.6. Zasada istotnosci

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej
oraz wyniku finansowego jednostki jako kwoty istotne traktuje sie te kwoty, ktére
przekraczajg 1% sumy bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku
wielkosci bilansowych lub te kwoty, ktére przekraczajg 5% wyniku finansowego brutto
w przypadku wielkosci wynikowych.
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4.

SPOSOB PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH
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4.1. Zaktadowy Plan Kont

Zaktadowy Plan Kont Instytutu ( wydruk z systemu finansowo-ksiegowego
»SYMFONIA”) zawierajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych oraz
opisujgcy przyjete przez jednostke zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz powigzania tych kont z kontami ksiegi gtéwnej stanowi
Zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci).

Zaktadowy Plan Kont w miare istniejgcych potrzeb moze by¢ uzupetniany o dodatkowe
konta syntetyczne i analityczne, ktérych funkcjonowanie bedzie zgodne z trescig im
przypisang we Wzorcowym Planie Kont.

Zmiany w Zaktadowym Planie Kont nie wymagajg zmiany zarzadzenia.

4.2. Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem udokumentowanego programu
SYMFONIA Premium autorstwa Sage Symfonia Sp. z o.0. ul. J. Bema 89 01-233
Warszawa.

Stosownie do zarzgdzenia kierownika jednostki program ten jest wykorzystywany przy
prowadzeniu ksigg rachunkowych od 1 stycznia 2007r.

Do obstugi kadrowo — ptacowej Instytut uzywa oprogramowania

System rachunkowosci informatycznej obejmuje nastepujgce moduty:

» ksiege gtéwna (F-K),
» srodki trwate,

Posiadana przez jednostke dokumentacja uzytkownika jest zgodna z wymogami ustawy
o rachunkowosci.
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4.3. Opis systemu przetwarzania danych (systemu
informatycznego)

Wykaz programoéw, okreslenie wersji oprogramowania i terminu rozpoczecia jego
eksploatacji.

W Instytucie do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program
SYMFONIA w wersji PREMIUM. Stosownie do zarzadzenia kierownika jednostki
program ten jest wykorzystywany przy prowadzeniu ksigg rachunkowych od 1 stycznia
2007r.
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SYSTEM OCHRONY DANYCH
W JEDNOSTCE
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5.1. Ochrona dokumentdw i ksigg rachunkowych

Fizyczne zabezpieczenie zewnetrzne zapewnia ochrone przed dostepem o0sdb
nieupowaznionych do nastepujgcych elementéw systemu rachunkowosci i
dokumentacji jednostki:

e sprzetu komputerowego wspomagajgcego ksiegowosé,
e ksiegowego systemu informatycznego,

e kopii zapasowych zapiséw ksiegowych,

e zasad rachunkowosci,

e ksigg rachunkowych,

e dowodow ksiegowych,

e dokumentacji inwentaryzacyjnej,

e sprawozdan finansowych.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosowane s3:

e nosniki danych odporne na zagrozenia,

e systematycznie tworzone — rezerwowe kopie zbioréw danych zapisanych na
trwatych nosnikach informacji,

e programy komputerowe i dane informatycznego systemu rachunkowosci
chronione przed dostepem oséb nieupowaznionych i zniszczeniem poprzez
zastosowanie wtasciwych rozwigzan organizacyjnych i programowych.

Stosuje sie zasade, ze kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na
koniec roku obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci
ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatosé
zapisu informacji, przez czas nie krétszy niz 5 lat.

5.2. Okresy przechowywania zbiorow
- Trwate przechowywanie

Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe,
dokumenty inwentaryzacyjne, zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz
opinia i raport audytora, o ile sprawozdanie finansowe jednostki podlega
obowigzkowemu badaniu przechowywane s3 z uwzglednieniem wymaganych
terminéw kreslonych w ustawie o rachunkowosci, chyba ze inne obowigzujgce
jednostke przepisy wydtuzaja lub skracajg okresy wskazane w ustawie o
rachunkowosci.
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- Okresowe przechowywanie

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki — przez okres
wymaganego dostepu do tych informacji wynikajacy z przepiséw emerytalnych,
rentowych i podatkowych, nie krdcej jednak niz 5 lat;

dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytdw, uméw handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat
od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktoérym operacje,
transakcje i postepowanie zostaty ostatecznie zakoriczone, sptacone, rozliczone
lub przedawnione;

dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres
nie krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci;

dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi
lub rozliczeniu reklamacji;

ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody
ksiegowe i dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym,
ktorego dane zbiory (dokumenty) dotyczg.

5.3. Udostepnianie danych i dokumentéow

Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych
oraz innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci ma miejsce:

w siedzibie jednostki do wgladu po uzyskaniu zgody Kierownika jednostki lub
upowaznionej przez niego osoby,

poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Kierownika jednostki i
pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych
dokumentéw.

dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe oraz inne dokumenty zwigzane z
realizacjg projektdw udostepniane sg do wgladu osobom upowaznionym,
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zarowno na potrzeby wewnetrzne jednostki jak i potrzeby zwigzane z
przeprowadzeniem audytu.
Kserokopie dowoddéw ksiegowych i innych dokumentéw niezbednych w

procesie realizowania i rozliczania projektéow udostepniane s3 po

podpisaniu ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osoby posiadajgce stosowne
petnomocnictwo.
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Zatacznik nr 1

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH ZAKEADOWEGO
PLANU KONT
Instytutu Agrofizyki PAN w Lublinie
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Zasady funkcjonowania kont

1. Zespot 0 — Majgtek trwaty
Konta zespotu 0 przeznaczone sg do ewidencji:

e srodkéw trwatych 010-017 wg grup rodzajowych,

e wartosci niematerialnych i prawnych —020-026

e inwestycje w wartosci niematerialne i prawne — 031

e inwestycje w udziaty/akcje — 032

e odpisy aktualizacyjne aktywdéw finansowych - 036

e umorzenie srodkow trwatych — 070

e umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych — 075

Na stronie Wn konta ,,Srodki trwate” ksieguje sie wszelkie zwiekszenia stanu i wartosci
poczatkowej sSrodkdw trwatych, a w szczegdlnosci:

e zakupy Srodkéw trwatych

e przychody z wtasnej produkcji srodkéw trwatych

e nieodptatne przejecie $Srodkéw trwatych

e zwiekszenia wartosci poczatkowej na skutek aktualizacji ich wyceny.

Konto moze wykazywac tylko saldo debetowe, ktére wyraza wartos¢ poczatkowa
srodkow trwatych. W bilansie saldo konta zmniejsza odpowiednio o dotyczgca Srodkéw
trwatych cze$¢ salda konta 070.

Na stronie Ma konta 010 ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
Srodkdéw trwatych, a w szczegélnosci w wyniku:

- likwidacji srodkow trwatych na skutek zuzycia, rozchodu z tytutu sprzedazy,

- przekazania jako: darowizny, w formie aportu itd.,

- niedoboréw srodkow trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych jako efektu aktualizacji ich
wyceny.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie nabyte przez Instytut prawa
majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, a w szczegdlnosci:

- prawa autorskie, prawa do projektéw, wynalazkéw,

- programy komputerowe o przewidzianym okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok i
wartosci powyzej 10.000 ztotych.
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Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie wg cen nabycia lub poniesionych kosztow.
Po stronie Wn ksieguje sie zwiekszenia wg tytutéw naktaddéw.

Wartosci niematerialne i prawne podlegajg umorzeniu, ktére ujmowane jest na koncie
075. Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) wartosci niematerialnych i prawnych
dokonuje sie od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym ujeto
je w ewidencji ksiegowej. Amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych ksieguje
sie na koncie 408.

2. Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 okreslajg rodzaj Srodkéw finansowych i miejsc ich gromadzenia.

2.1. Ewidencja na kontach
Konta 100- Kasa krajowych srodkéw pienieznych

Konta 100-* stuzy do ewidencji polskiej gotodwki i bondéw pienieznych w kasie. Na

stronie Wn ujmuje sie przychody i wptaty gotéwkowe (udokumentowane dowodami

KP) wg wartos$ci nominalnej, a po stronie Ma ich rozchody (wyptaty). Podstawe wypfaty

stanowig zatwierdzone dowody zrédtowe. Przyjmuje sie zasade sporzgdzania raportéw

kasowych w okresach 1-10, 11-20, i 21-koniec miesigca. Ewidencja szczegdétowa winna

umozliwic¢ ustalenie:

- stanu gotéwki w kasie,

- wartosci gotéwki i bondw pienieznych powierzonych osobie odpowiedzialnej
materialnie.

Saldo Wn konta oznacza stan gotéwki w kasie, natomiast saldo Ma niedobdr.

Whptaty i wyptaty ujmuje sie w ewidencji pod datg rzeczywistego przychodu lub
rozchodu gotowki. Nadwyzki i niedobory gotowki ujmuje sie w dokumentacji kasowej
pod datg ich ujawnienia.

Zasady funkcjonowania kasy, zakres obowigzkéw kasjera, zobowigzanie o materialnej

odpowiedzialnosci, zabezpieczenie kas okreslone sg w instrukcji kontroli i obiegu
dokumentéw.
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Konta 130 - Srodki pieniezne w banku

Konta 130-* stuzg do ewidencji srodkéw pienieznych znajdujacych sie na rachunkach
bankowych w Banku Gospodarstwa Krajowego. Ksiegowania na kontach dokonywane
s9 wytgcznie na podstawie dokumentow bankowych (wyciggdw i dotgczonych do nich
dowoddéw zrédtowych), co pozwala zachowaé petng zgodnos$é obrotéw i sald z
ewidencjg banku i jednostki. Ewentualne pomytki bankowe, czyli btedy wyciggow
bankowych ujmuje sie na koncie 249 ,Pozostate rozrachunki” i rozlicza sie na
podstawie dowoddw korygujacych w nastepnych wyciggdw bankowych, stanowigcych
skutek postepowania wyjasniajgcego.

Na stronie Wn kont 130 ewidencjonuje sie wszelkie wptywy na rachunek bankowy,
a po stronie Ma wszelkie rozchody z tego rachunku.

Do kazdego rachunku bankowego prowadzone sg odrebne konta analityczne w celu
zabezpieczenia finansowania wydatkow z réznych zrédet.

Zasady funkcjonowania wszystkich kont rachunkéw bankowych sg analogiczne.

Konto 135 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych, ktére podlegajg przemieszczaniu
na inne konta np. z kasy na rachunek bankowy i odwrotnie, miedzy rdéznymi
rachunkami bankowymi.

Saldo konta 135 wystepujace na koniec m-ca lub roku moze by¢ wytgcznie Wn i wyraza
stan srodkéw pienieznych w drodze.

3. Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

3.1. Konta zespotu 2 - przeznaczone s3 do ewidencji wszelkich krajowych i
zagranicznych rozrachunkoéw i roszczen. Konta te stuzg réwniez do rozliczen publiczno-
prawnych (z budzetem), rozliczer wynagrodzen, oraz niedobordw, szkdd i nadwyzek.
Konta 201-204 - stuzg do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami
krajowymi i zagranicznymi w podziale na rozrachunki dtugoterminowe i
krotkoterminowe, okreslajgce sposéb zaptaty ( przelew, karta, gotéowka) i ewidencje
analityczng okreslajaca przebieg rozrachunkéw z kazdym kontrahentem.

Konta moga wykazywaé salda:

Whn — wyrazajgce stan naleznosci
Ma - wyrazajgce stan zobowigzan
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Konto 220 - Rozrachunki publiczno-prawne

Konto 220 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu podatkéow i ZUS, a w
szczegoblnosci:

- podatku od 0séb prawnych

- podatku dochodowego od 0séb fizycznych

- sktadek na PFRON

- rozliczen z tyt. sktadek ZUS z podziatem wymaganym do sprawozdawczosci

- zinnych podatkéw w miare potrzeb.

Do rozrachunkéw publiczno-prawnych zalicza sie rozrachunki z organami Skarbu
Panistwa, jednostkami administracji panstwowej, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
itp.

Ewidencja szczegétowa ustala sumy naleznosci i zobowigzan wg tytutéw podatkowych.

Konto 221 — Rozrachunki z tytutu VAT

Konto 221 jest przeznaczone do ewidencji VAT naleznego i naliczonego i do
rozrachunkéw z tytutu tego podatku z urzedem skarbowym. Zasady ewidencji
analogiczne jak do pozostatych kont zespotu 2.

Konto 230 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 230 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen za prace,
wyptacanych pracownikom na podstawie umowy o prace, a takze innym osobom
fizycznym w oparciu o umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne itp. Konto
230 prowadzi sie z podziatem na:

- osobowy fundusz pfac,

- bezosobowy fundusz ptac,

- wyptaty z ZFSS,

- inne wyptaty (stypendia),

a nastepnie kazdy n nich na zrédta finansowania .

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo debetowe oznacza stan naleznosci i roszczen,
zas$ saldo kredytowe — stan zobowigzan.

Konto 234 - Inne rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji wyptaconych zaliczek, do rozliczenia sptaty zobowigzan
wobec pracownikéw, obcigzenia za powierzone pracownikom sktadniki majgtkowe do
rozliczenia itp.

Do konta 234 prowadzi sie ewidencje szczegdétowg na poszczegdlnych pracownikéw.
Konto 234 moze wykazywac salda:

Whn — wyrazajgce stan naleznosci od pracownikdw,

Ma — wyrazajgce stan zobowigzan wobec pracownikéw.
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Konto 236 - Rozrachunki z pracownikami z tytulu udzielonych pozyczek
mieszkaniowych

Konto 236 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu pozyczek mieszkaniowych ze
srodkéw funduszu swiadczen socjalnych. Konto 236 obcigza sie za:

- wyptaty udzielonych pozyczek,

- nalezne odsetki od pozyczek,

a uznaje sie za:

- sptaty pozyczek facznie z odsetkami,

- umorzenie pozyczek w catosci lub czesci,

- skierowanie do sadu pozwu w zakresie nie sptaconych pozyczek.

Ewidencja analityczna zapewnia wyodrebnienie rozrachunkéw z poszczegdlnymi
pozyczkobiorcami i mozliwos$¢ biezgcego Sledzenia terminowosci sptat rat.

Konto 236 wykazuje saldo Wn wyrazajgce stan naleznosci z tytutu pozyczek z funduszu
Swiadczen socjalnych.

Konto 242 - Rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek

Konto 242 stuzy do ujecia i rozliczenia niedobordéw, szkéd i nadwyzek rzeczowych i
pienieznych sktadnikéw aktywdéw obrotowych, srodkéw trwatych jak réwniez ewidencji
roszczen z tego tytutu w stosunku do oséb odpowiedzialnych.

Przez niedobory rozumie sie réwnowartos¢ — powstatych podczas transportu,
magazynowania lub uzytkowania — ujemnych rdznic ilosciowych i wartosciowych,
ujawnionych w drodze poréwnania stanu rzeczywistego s$rodkéw ze stanem
ewidencyjnym.

Do szkdéd ksiegowanych na koncie 242 zalicza sie zmniejszenie wartosci sktadnikow
majgtkowych, powstate na skutek pogorszenia jakosci, a wywotane uszkodzeniem,
zniszczeniem badz innymi dziataniami.

Przez nadwyzki rozumie sie rwnowartos¢ — wystepujacych w transporcie, magazynie,
w kasie — dodatnich réznic ilosciowych w drodze poréwnania stanu faktycznego ze
stanem ewidencyjnym.

Niedobory rzeczowych sktadnikdw srodkéw obrotowych (oraz maszyn i urzadzen
przeznaczonych do montazu) ujmuje sie na koncie 242 wedtug ich wartosci
ewidencyjnej (skorygowanej ewentualnie o odchylenia od statych cen ewidencyjnych),
niedobory srodkéw pienieznych wycenia sie w ich wartosci nominalnej.

W ciggu roku konto 242 moze miec¢ réwnolegle dwa salda koricowe: Dt oznaczajace
wartos¢ niedoboréw podlegajgcych rozliczeniu i saldo Ct — okreslajgce wartosc
nierozliczonych nadwyzek.

Na koniec roku konto to nie powinno wykazywaé salda. Réznice stanu sktadnikow
aktywow, stwierdzone w wyniku inwentaryzacji, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych i
rozlicza nie pdzniej niz do konca roku obrotowego, w ktérym nastgpita inwentaryzacja.

Konto 245 — Rozrachunki z tytutu wadiéw i zabezpieczen

Konto obrazuje stan zobowigzan z tytutu wptat wadiéw i zabezpieczen na poczet
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dostaw i ustug z podziatem na dtugi- i krétkoterminowe.
Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie naleznosci i zobowigzan w zakresie
poszczegdlnych kontrahentéw

Konto 249 — Pozostate rozrachunki i roszczenia

Konto 249 stuzy do ewidencji pozostatych krajowych rozrachunkéw nie objetych
ewidencjg na omowionych kontach zespotu 2. Na tym koncie ksieguje sie gtdwnie
potracenia z list ptac pracownikom na rzecz réznych instytucji np. PZU, komornicze,
sktadki zwigzkowe oraz rozliczenia zaliczek wyptacanych konsorcjantom przez Instytut z
tytutu realizacji projektéw badawczych i inne w zaleznosci od potrzeb.

Ewidencja analityczna winna zapewnié ustalenie naleznosci i zobowigzan w zakresie
poszczegdlnych kontrahentéw jak i wptacajagcych z podziatem na rozrachunki
krotkoterminowe i dtugoterminowe , z przyporzadkowaniem do kontrahenta i Zzrédta
finansowania.

Na tym koncie ujmuje sie takze sumy do wyjasnienia, m.in. niezgodnosci z wyciggami
bankowymi do czasu ich wyjasnienia.

Konta 280,281 — Odpisy aktualizujgce

Na koncie 280 rejestruje sie wartos¢ naleznosci przeterminowanych od dtuznikéw
postawionych w stan likwidacji, w trakcie postepowania upadtosciowego, oraz tych o
znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych
kosztéw operacyjnych lub finansowych ( odsetki, pozyczki) zaleznie od rodzaju
naleznosci ktérej dotyczy odpis.

Zespot 3 — Rozliczenie zakupow i sprzedazy

Konto 301 - Rozlicznie zakupow na przetomie roku

Stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardéw, ustug. Rozliczenie zakupu
ma na celu sprawdzenie zgodnosci przyjetych sktadnikdéw majgtkowych, wynikajacych z
wtasnych dokumentéw z dokumentami dostawcdw oraz ustalenie:

- materiatéw w drodze, za ktére uwaza sie materiaty objete fakturami dostawcow, ale
jeszcze nie otrzymane,

- dostaw niefakturowanych przyjetych i wycenionych wg wtasnych dowodoéw, na ktore
nie otrzymano faktur dostawcow.

Konto moze wykazywaé dwa salda:

Whn oznacza stan dostaw w drodze,
Ma oznacza stan dostaw niefakturowanych.
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Konto 302 - Rozlicznie sprzedazy na przetomie roku

Stuzy do ewidencji rozliczenia sprzedazy materiatdw, towardéw, ustug. Rozliczenie
zakupu na przetomie roku ma na celu sprawdzenie zgodnosci dokumentéw sprzedazy
wynikajgcych z wtasnych dokumentéw z dokumentami dostawcow oraz ustalenie:

Zespot 4 — Koszty do rozliczenia

Konta zespotu 4 - stuzg do ewidencji kosztow prostych z podziatem na ich rodzaje

Ewidencje kosztéw wg rodzajow uznaje sie za kompletng, jezeli na kontach zostaty
ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego.

W celu uzyskania kompletnych danych o kosztach poniesionych w okresie
sprawozdawczym — na operacje gospodarcze, na ktdre nie otrzymano jeszcze
dokumentéw od kontrahentéw dopuszcza sie wystawiania dowoddéw wtasnych
wewnetrznych. Ewentualne réznice wartosci koryguje sie w okresie otrzymania
dokumentu wtasciwego.

Podstawg obcigzania lub wuznania kosztéw dziatalnosci jest potwierdzony pod
wzgledem merytorycznym i formalno rachunkowym dowdd ksiegowy.

Zasady ewidencji na kontach zespotu 4

Zebrane na kontach zespotu 4 koszty przenosi sie za posrednictwem konta 490 na
odpowiednie konta kalkulacyjne zespotu 5, tzw. koszty rozliczone.

Konta zespotu 4 — Koszty wedtug rodzajow spetniajg nastepujace funkcje:
Konto 401 - Zuzycie materiatéw i energii

Obcigzane jest wartoscig zakupionych materiatéw zuzytych do dziatalnosci statutowej,
pomocniczej i ogdlnej Instytutu. Obcigzane jest wartoscig faktur dostawcy w przypadku
zuzycia materiatéw bezposrednio z zakupu. Wartos¢ zakupu materiatow obcigzajgcych
koszty, ksiegowana jest w wysokosci netto na koncie 401 , a na koncie 403 lub 221-
ksieguje sie podatek VAT.

Do konta 401 prowadzona jest analityka okreslajgca koszty:

1. energii elektrycznej

2. energii cieplnej

3. koszty pozostatych materiatéw (odczynnikéw chemicznych, wyposazenia nie
stanowigcego majagtku trwatego, materiatdw biurowych, artykutéw spozywczych w
miejscu pracy, zakup wydawnictw nie podlegajgcych ewidencji w bibliotekach, zakup
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prasy fachowej, drukéw, opakowan wszelkiego typu, rozliczenie niezawinionych
niedoboréw materiatow.

Po stronie Ma ksieguje sie wszelkiego typu zmniejszenia kosztow z w/w tytutdéw, a w
szczegolnosci: zwroty materiatéw, nadwyzki inwentaryzacyjne itp.

Ewidencja analityczna konta 401 prowadzona w systemie elektronicznego
przetwarzania danych zapewnia informacje na temat zuzycia; energii elektrycznej i
cieplnej, wyposazenia i innych materiatow w Instytucie.

Konto 402 - ustugi obce

Stuzy do ewidencji poniesionych kosztéw robodt i ustug wyswiadczonych przez inne
jednostki. Zalicza sie do nich: ustugi remontowe, sprzetowe, transportowe,
sktadowanie, zlecane jednostkom specjalistycznym dozorowanie mienia, dzierzawy (w
tym i leasingu), ustugi telekomunikacyjne , koszty ustug naukowo-badawczych.

W ciggu roku konto 402 wykazuje saldo Wn, natomiast na koniec roku obrotowego

(na dzien bilansowy) saldo przenosi sie na konto 860.

Konto 403 — Podatki i optaty

Konto stuzy do ewidencji podatkéw i optat obcigzajagcych koszty, a w szczegdlnosci
obejmuje:
- podatek VAT, PFRON i pozostate optaty skarbowe i notarialne.

Konto Podatki i optaty w ciggu roku wykazuje saldo Wn, ktére przenosi sie na koniec
roku obrotowego na konto 860. Ewidencja analityczna — prowadzona w systemie FK —
zapewnia informacyjne dane o wysokosci ptaconych podatkéw w roku.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Stuzy do ewidencji wynagrodzen pienieznych oraz deputatéw, badz ich ekwiwalentu
zaliczanych do wynagrodzen wyptacanych pracownikom lub innym osobom fizycznym.
Na koncie wynagrodzen ksieguje sie rowniez wyptacone honoraria pracownikom i
innym osobom fizycznym.

Ewidencja konta 404 Wynagrodzenia umozliwia ustalenie podstawy do naliczenia
sktadek ZUS. Ewidencja wynagrodzed w Instytucie pozwala okresli¢c koszty
wynagrodzen osobowych i bezosobowych dla pracownikéw wtasnych, pozostatych
pracownikdéw nie zatrudnionych w Instytucie i mtodych naukowcéw . Analityka
pozwala réwniez na podziat po kontem kosztéw uzyskania ( honoraria 50% ku,
pozostate 20% ku i ryczat pracownikéw obcych ).
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Konto 405 — Swiadczenia na rzecz pracownikéw

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztdw $wiadczen na rzecz pracownikow. Do Swiadczen
zalicza sie w szczegolnosci:

- sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych i na fundusz pracy, z podziatem na
poszczegdlne rodzaje sktadek i rodzaje wynagrodzen,

- odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

- odpisy na fundusz nagréd,

- $wiadczenia na rzecz pracownikdw np., ubezpieczenia , ustugi medycyny pracy,

- wydang pracownikom odziez ochronng i roboczg,

- szkolenie pracownikow.

Wysokos¢ odpiséw oraz wysokos$¢ swiadczen na rzecz pracownikéw okreslajg odrebne
przepisy.

Konto 407 Zakup aparatury i ksigzek

Na koncie 407 ujmuje sie rownowartosé¢ srodkéw trwatych odpisywanych w koszty

jednorazowo, bezposrednio po zakupie lub wytworzeniu (aparatura specjalna) i

przekazaniu do uzywania. Analityka do konta 407 prowadzona w systemie

komputerowym FK uwzglednia:

- aparature przeniesiong w biezgcym roku do srodkéw trwatych z podziatem na grupy
Srodkéw trwatych

- aparature pozostatg w produkcji w toku

- wartosci niematerialne i prawne przeniesione na stan majatku ,

- wartosci niematerialne i prawne pozostajgce w produkcji w toku

Konto 408 — Amortyzacja

Na koncie amortyzacja ksieguje sie odpisy amortyzacyjne srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Podstawe ustalania kosztéw amortyzacji stanowi roczny plan amortyzacji obejmujacy
srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne.

- amortyzacje $rodkéw trwatych z podziatem na grupy

- amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych

Konto w ciggu roku wykazuje saldo Wn, natomiast na koniec roku obrotowego saldo
przenosi sie na konto 860.

Konto 409 - Pozostate koszty

Konto 409 stuzy do ewidencji wszystkich pozostatych kosztéw nie ujmowanych na
kontach 401-408. Na koncie 409 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- optaty patentowe, ubezpieczenia majatkowe,
- koszty krajowych i zagranicznych podrdézy stuzbowych,
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- koszty noclegdéw, ubezpieczenia wyjazdéw,

- sktadki na rzecz organizacji, do ktérych przynaleznos¢ jest obowigzkowa,

- wyptaty pieniezne na rzecz oséb fizycznych (nie zaliczane do wynagrodzen i
Swiadczend na rzecz pracownikdw np.: odprawy posmiertne, stypendia, nagrody za
wynalazki),

W zwigzku z tym, ze konto to obejmuje rézne rodzaje kosztéw, wyodrebniono niektére
z nich w ramach ewidencji analitycznej prowadzonej w systemie FK — zgodnie z
potrzebami Instytutu. Dotyczy to kosztow:

- podroézy stuzbowych krajowych i zagranicznych,

- reprezentacji i reklamy,

- ubezpieczen majatkowych,

- wyptacanych stypendiéw,

- kosztéw organizacji konferencji krajowych

- optat patentowych

- pozostatych kosztow

Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Stuzy do przeniesienia i rozliczenia kosztéw rodzajowych na konta zespotu 5 — koszty
rozliczone. Konto 490 wykazuje w ciggu roku saldo w wysokosci réwnej sumie sald
kont 401 — 409. Na koniec roku konta kosztéw wedtug rodzajéw zamyka sie przenoszgc
ich salda na strone Wn konta 490, ktére nie powinno wykazywaé salda, chyba, ze
Instytut posiada koszty do rozliczenia w czasie. Saldo konta 490 — stanowi odpowiednik
zwiekszenia lub zmniejszenia stanu rozliczen miedzyokresowych.

Zespot 5 — Koszty rozliczone (stanowiska kosztow)

Konta zespotu 5 — przeznaczone sg do ewidencji i rozliczenia kosztéw w ukfadzie
kalkulacyjnym wedtug poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci.

Ponadto w ramach kont zespotu 5 na kontach syntetycznych grupy 550 gromadzone sg
koszty ogodlne, ktdrych rozliczenie na poszczegdlne tematy dziatalnosci statutowej
nastepuje wg klucza, ktérego podstawe stanowig wynagrodzenia powiekszone o
sktadke ZUS.

Konto 501 — Koszty dziatalnosci statutowej

Stuzy do ewidencji kosztow pokrytych z subwencji z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego na finansowanie dziatalnosci statutowej wg przyjetych planéw.

Ewidencja analityczna umozliwia podziat na poszczegélne zadania badawcze oraz
kategorie kosztéw zgodnie z Ustawg o zasadach finansowania Nauki.

Zakoniczone prace badawcze potwierdzone protokotem koncowym sg sprzedawane, a
koszty poniesione na ich wykonanie zebrane na kontach syntetycznych 501
przenoszone sg na konto 711 — koszt wtasny dziatalnosci statutowe;.
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Konto 502 — Koszty projektéw badawczych — granty

Stuzy do ewidencji poniesionych kosztéw na projekty badawcze finansowane przez
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, i
Narodowe Centrum Nauki prowadzonych w ramach wydzielonej dziatalnosci z
podziatem na zZrédfa finansowania, na poszczegdlne projekty i rodzaje kosztéow oraz
zadania w ramach poszczegdlnych projektéw. Analityczna ewidencja zapewnia
ustalenie kwoty kosztow zawartych w planie poszczegdélnych projektéw badawczych .
Zasady ewidencji analogiczne jak do pozostatych kont zespotu 5.

Konto 503 — Dotacje celowe

Stuzy do ewidencji kosztéw badan naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi
zwigzanych otrzymanych w formie dotacji celowych — np. doktorat wdrozeniowy
stuzgcy rozwojowi mtodych naukowcéw oraz uczestnikéw studidw doktoranckich,
dotacja na upowszechnianie nauki, dotacje na stypendia.

Podziat kosztéw umozliwia przyporzgdkowanie ich do Zrddet finansowania , oraz
poszczegdlnych dotacji z podziatem na koszty wymagane w umowach.

Zasady ewidencji analogiczne jak do pozostatych kont zespotu 5.

Konto 504 — Koszty dziatalno$ci wydawniczej

Gromadzi koszty zwigzane z dziatalnoscia wydawniczg dotyczacg dwdch czasopism
naukowych: Acta Agrophysica i International Agrophysics sprzedawanych innym
jednostkom naukowym i uczelniom oraz osobom fizycznym . Nie pokryte przychodami
ze sprzedazy koszty obcigzajg koszty dziatalnosci operacyjnej.

Zasady ewidencji analogiczne jak do pozostatych kont zespotu 5.

Konto 505 — Koszty dziatalnosci pomocniczej

Na koncie tym gromadszi sie koszty swiadczenia ustug naukowo badawczych ,oraz innej
dziatalnosci gospodarczej sprzedawanej na zewnatrz.

Analityka do konta 505 pozwala okresli¢ koszty poszczegdinych zlecen.

Koszty dotyczace ustug sprzedanych obcigzajg koszt wtasny ustug — konto 715.

Zasady funkcjonowania konta analogiczne jak do pozostatych kont zespotu 5.

Konto 506 — Koszty projektéow wspoétfinansowanych z UE

W zwigzku z pozyskaniem dofinansowania projektéw o srodki finansowych z UE ,
wyodrebnione zostato ksiegowe konto kosztowe 506, na ktérym ksiegowane sa
wszelkie koszty kwalifikowane i niekwalifikowane zwigzane z ich realizacja.

Konto do konkretnych projektéw wyodrebnia sie poprzez utworzenie konta
analitycznego, identyfikowalnego tylko z jednym projektem (np. 506-1 )
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Dodatkowo, w ramach utworzonego konta analitycznego, prowadzi sie dalszg,
wyodrebniong ewidencje analityczng w podziale na kategorie kosztowe i zadania
zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu /lub innym dokumencie zawierajgcym
takie pozycje i zadania lub inne podziaty w zaleznosci od potrzeb .

Kwota kosztéw niekwalifikowalnych w projekcie obcigza koszty dziatalnosci
operacyjnej.

Zasady funkcjonowania konta analogiczne jak do pozostatych kont zespotu 5.

Konto 507 — RPK

Stuzy do ewidencji kosztéw poniesionych w zwigzku z realizacja zadan Regionalnego
Punktu Kontaktowego.
Zasady ewidencji — tak jak w przypadku pozostatych kont zespotu 5.

Konto 508 — SPUB

Obejmuje koszty dot. Specjalnego Programu i Urzgdzenia Badawczego stuzgcego
dofinansowaniu utrzymania i dalszego funkcjonowania urzgdzen i innych sktadnikéw
majatku powstatych z zakoniczonych inwestycji.

Zasady ewidencji — tak jak w przypadku pozostatych kont zespotu 5.

Konto 509 - Stypendia

Stuzy do ewidencji kosztdw poniesionych w zwigzku z realizacjg programu stypendiow
dla mtodych naukowcow przyznanych decyzjg MNiSW.

Zasady funkcjonowania konta analogiczne jak do pozostatych kont zespotu 5.

Konto 510 - Dziatania Upowszechniajgce Nauke

Stuzy do ewidencji kosztow przyznanych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego srodkédw na DUN, zwigzanych z dziatalnoscig wydawniczg Instytutu.

Zasady funkcjonowania konta analogiczne jak do pozostatych kont zespotu 5.

Konto 511 — Inne umowy - KUL

Stuzy do ewidencji kosztéw umowy zawartej z Katolickim Uniwersytetem Lubelskim
Zasady funkcjonowania konta analogiczne jak do pozostatych kont zespotu 5.

Konto 512 — Projekt NAWA
Obejmuje koszty podrdzy stuzbowych i innych kosztéw stuzgcych wymianie
doswiadczen naukowych w ramach wspétpracy z zagranica.

Podziat kosztéw okresla umowa z Narodowg Agencjg Wymiany Akademickiej NAWA.
Zasady funkcjonowania konta analogiczne jak do pozostatych kont zespotu 5.

Konto 513 — Wsparcie dla czasopism
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Konto kosztow dotyczgcych otrzymanych z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
srodkow na wsparcie dziatalnosci wydawniczej Instytutu.
Zasady funkcjonowania konta analogiczne jak do pozostatych kont zespotu 5.

Konto 550 — Koszty zarzadu

Sg to koszty zwigzane z utrzymaniem Instytutu, ktérych nie mozina w chwili ich
powstania zaliczy¢ do kosztdw poszczegdlnych dziatalnosci.

Rozliczane sg wskaznikiem procentowym do wysokosci wynagrodzen powiekszonych o
sktadke ZUS w dziatalnosci statutowej. Przypadajace koszty ogdlne (rozliczone
wskaznikiem) na prace sprzedane, obcigzajg koszt wtasny wykonanych prac i ustug
zesp. 7. Konto 550 na koniec roku obrotowego salda nie wykazuje.

7. Zespot 6 — Produkty i rozliczenia miedzyokresowe
7.1. Konta zespotu 6 — przeznaczone sg do ewidencji:
- rozliczen miedzyokresowych kosztéw czynnych i biernych.

Konto 641 - Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow

Konto 641 — Rozliczenia miedzyokresowe czynne, na ktérym gromadzone sg koszty
poniesione w roku sprawozdawczym, ale z uwagi na wtasciwos¢ okresu
rozliczeniowego lub ich wielkos$¢, rozliczane bedg w latach nastepnych.

Ksiegowania na tym koncie powinny by¢ zgodne merytorycznie z obowigzujgcymi
przepisami, zaréwno do rodzajow tych kosztow jak i okreséw rozliczania.

Koszty kwalifikowane do rozliczedn miedzyokresowych ujmowane sg wstepnie na
kontach kosztdw rodzajowych zespotu 4, a nastepnie przenosi si€ je za posrednictwem
konta 490 na konto rozliczenia miedzyokresowe — dotyczace kosztéow przysztych
okreséw lub kosztow, ktére bedg finansowane w ramach zamdwien prac naukowo-
badawczych w nastepnych okresach.

Rozliczeniu ,w czasie” podlegaja rowniez koszty poniesione, ktédre w znacznym stopniu
wptynety na poziom kosztéow okresu sprawozdawczego, co znieksztafcitoby uzyskanie
porownywalnosci wynikéw. Do takich kosztéw mozna zaliczy¢:

- czynsze i dzierzawy ptacone z gory,

- ubezpieczenia majgtkowe,

- koszty ogdlne projektdw badawczych wieloletnich

- optaty konferencyjne

konto 645 — Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztow
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Konto 645 - rozliczenia miedzyokresowe bierne ktére nie sg jeszcze znane, ale ich
zobowigzanie jest niewatpliwe.

Ewidencja analityczna do konta 645 powinna uwzglednié podziat na tytuty tworzenia
rezerw i okresy rozliczenia.

Konto 645 moze wykazywac salda:

Whn — ktére oznacza stan aktywowanych i jeszcze nie rozliczonych kosztéw,

Ma — wyrazajgce stan rezerw na koszty przysztych okresow.

8. Zespot 7 - Przychody i koszty ich osiggania
8.1. Konta zespotu 7 — przeznaczone sg do ewidencji:

- przychodéw z tytutu sprzedazy opartej na: sprzedazy prac naukowych, badawczo-
naukowych, sprzedazy patentéw, licencji, na stosowanie wynalazkéw, wzoréw
uzytkowych, projektéw racjonalizatorskich, innych osiggnie¢ naukowo-technicznych,
wydawniczych, dziatalnosci pomocniczej itp.,

- sprzedazy prac z zakresu dziatalnosci produkcji doswiadczalnej. Zakres prac
naukowych moze by¢ realizowany w ramach prowadzonej dziatalnosci statutowej, jak
tez prac wykonanych w ramach zlecen i zamoéwien przez inne podmioty gospodarcze.
Ewidencja dochodéw ze sprzedazy prowadzona jest na kontach: 701, 702, 703, 704,
705, 706, 707, 708 , 709, 710, 731, 732, 733 natomiast koszty przyporzadkowane do
tych przychodéw ewidencjonowane sg odpowiednio na kontach: 711, 712, 713, 714,
715,716,717,718,719, 720, 721,722,723

- przychodéw z operacji finansowych — 750,

- kosztéw operacji finansowych — 756.

- przychoddw z pozostatej dziatalnosci operacyjnej -760

- kosztéw z pozostatej dziatalnosci operacyjnej - 766

Konto 701, 711 — Sprzedaz dziatalnosci statutowej

Do przychoddéw ksztattujgcych wynik finansowy Instytutu zalicza sie — sprzedaz w
ramach dziatalnosci statutowej prac naukowo-badawczych finansowanych przez
subwencje z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Konto 701 uznaje sie do wysokosci uzyskanej subwencji, koszty sprzedazy ksiegowane
sg na koncie 711. W przypadku rdznicy miedzy otrzymang subwencjg a sumg
poniesionych kosztéow, rdznica odnoszona jest na wynik z dziatalnosci i stanowi
odpowiednio zysk, lub strate na dziatalnosci statutowej .

Konto 702,712 - Sprzedaz projektow badawczych — granty
Konto 702 stuzy do ewidencji wptywow za wykonanie projektéw badawczych. Konto
702 uznaje sie wartoscig rozliczonego projektu do wysoko$ci otrzymanych srodkéw. Po

przeksiegowaniu poniesionych kosztéw z konta 502 na konto 712 ich nadwyzka
stanowi pozostate koszty operacyjne i jest odnoszona na wynik.
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Konto 703,713 — Sprzedaz dotacji celowej dla mtodych naukowcéw

Na koniec 703 ksiegowane sg przychody ze sprzedazy w ramach dotacji celowej
przyznanej dla mtodych naukowcéw. Zebrane koszty na kontach zespotu 503
przeniesione zostajg na konto kosztu wiasnego - 713 do wysokosci otrzymanych
dotacji. Saldo w/w konta przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 704 , 714- Sprzedaz dziatalno$ci wydawniczej

Stuzy do ewidencji przychoddw zwigzanych z wydawaniem czasopism na podstawie
wystawionych przez Instytut faktur sprzedazowych. Koszt wtasny wykonanych prac
obcigza konto 714. Salda w/w konta w koricu okresu sprawozdawczego przenosi sie na
wynik finansowy — 860.

Konto 705, 715 - Sprzedaz dziatalnosci pomocniczej

Konto 705 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu innych prac i ustug wykonanych w
ramach dziatalnosci gospodarczej Instytutu w korespondencji z kontami rozrachunkéw
z tytutu sprzedazy krajowej i zagranicznej odp. 201 i 203.

W Instytucie sg to prace naukowe i ekspertyzy naukowe zlecone przez jednostki
zewnetrzne oraz inne przychody np. noclegi i wynajem pomieszczen.

Koszt wtasny wykonanych prac obcigza konto 715. Salda w/w kont w koricu okresu
sprawozdawczego przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 706, 716 — Sprzedaz projektéw badawczych dofinansowywanych z UE

Stuzy do ewidencji wptywéw z realizowanych projektéw  badawczych
dofinansowywanych ze srodkéw UE z podziatem na poszczegdlne projekty. Koszt
wtasny obcigza konto 716. Saldo w/w kont w koricu okresu sprawozdawczego przenosi
sie na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 707, 717 — Sprzedaz RPK

Stuzy do ewidencji przychoddw na utrzymanie Krajowego Punktu Kontaktowego UE.
Koszt wtasny obcigza konto 717. Salda w/w kont w koricu okresu sprawozdawczego
przenoszone sg na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 708, 718 — Sprzedaz Specjalnych Programdw i Urzadzen Badawczych

Stuzy do ewidencji wptywdéw dotyczacych tzw. SPUBOw . Koszt wiasny obcigza konto
718. Saldo w/w kont w koricu okresu sprawozdawczego przenosi sie na konto 860 —

Wynik finansowy.

Konto 709, 719- Sprzedaz dotacji dla mtodych naukowcéw
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Stuzy do ewidencji stypendiéw dla najlepszych mtodych naukowcdéw . Koszt wtasny
obcigza konto 720. Saldo w/w konta w korncu okresu sprawozdawczego przenosi sie na
konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 710, 720- Sprzedaz projektéw UE

Stuzy do ewidencji wptywodw dot. projektédw dofinansowywanych ze srodkéw unijnych .
Koszt wtasny obcigza konto 720. Saldo w/w konta w korncu okresu sprawozdawczego
przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 731, 721 - UMOWA z KUL

Stuzy do ewidencji stypendiéw dla najlepszych mtodych naukowcéw . Koszt wiasny
obcigza konto 720. Saldo w/w konta w koricu okresu sprawozdawczego przenosi sie na
konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 732, 722 - Projekt NAWA

Stuzy do ewidencji stypendiéw dla najlepszych mtodych naukowcéw . Koszt wiasny
obcigza konto 720. Saldo w/w konta w koricu okresu sprawozdawczego przenosi sie na
konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 733, 723 — Wsparcie dla czasopism

Konto 733 stuzy do ewidencji sprzedazy przychoddéw z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego dla wsparcia w wydawaniu czasopism Acta Agrophysica i International
Agrophysics . Koszt wtasny obcigza konto 723. Saldo w/w konta w korcu okresu
sprawozdawczego przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 750, 756 — przychody i koszty finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw z operacji finansowych. Po stronie Ma
ksieguje sie przychody z udziatéw, akcji i papieréw wartosciowych, uzyskanych odsetek
i dyskonta, oraz dodatnich réznic kursowych.

Konto 756 stuzy do ewidencji kosztéw operacji finansowych, w szczegdlnosci kosztow
spowodowanych trwatg utratg wartosci majgtku finansowego. Po stronie Wn ksieguje
sie odsetki zaptacone i zarachowane od kredytéw i pozyczek, ujemne réznice kursowe
oraz rezerwy na zagrozone operacje finansowe.

Salda kont na koniec roku obrotowego przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 760 — Przychody operacyjne
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Stuzy do ewidencji pozostatych przychoddéw operacyjnych nie zwigzanych bezposrednio
z dziatalnoscig Instytutu. Na koncie 760 ksieguje sie:

- przychody ze sprzedazy majatku trwatego,

- odszkodowania otrzymane, wynikte ze zdarzen losowych,

- przychody ze sprzedazy zorganizowanej czesci przedsiebiorstwa,

- obnizenie zobowigzan wynikajgcych z postepowania ugodowego, uktadowego,
naprawczego,

- przychody ze sprzedazy zaniechanej produkgiji.

Do dotacji nie zalicza sie srodkow przekazanych przez Ministerstwo Nauki na
finansowanie dziatalnosci statutowej i projektow badawczych oraz $rodkow
przekazywanych przez Polskg Akademie Nauk na finansowanie dziatalnosci
ogdblnotechnicznej. Saldo konta na koniec roku przenosi sie na konto 860 — Wynik
finansowy.

Konto 766 — Koszty operacyjne

Konto 766 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw operacyjnych, obejmujgcych w
szczegolnosci

- wartos¢ netto sprzedanych lub zlikwidowanych $rodkéw trwatych,

- nieplanowane odpisy amortyzacyjne,

- wartos¢ inwestycji, ktére nie daty efektu gospodarczego,

- wartos¢ inwestycji przekazanych nieodptatnie

- wartos$¢ netto majgtku utraconego na skutek zdarzen losowych,

- koszty zwigzane z usuwaniem skutkdw zdarzen losowych,

- koszty postepowania uktadowego, ugodowego lub naprawczego,

Analityke do kont 760 i 766 prowadzi sie wg tytutéw pozostatych przychoddw i
kosztéw, co pozwala na uzyskanie petnej informacji o zakresie wielkosci i strukturze
pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych.

Na koniec roku saldo konta 766 przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.

9. Zespot 8 — Kapitaty, fundusze, rezerwy i wynik finansowy
9.1. Konta zespotu 8 — przeznaczone sg do ewidencji:

- kapitatu zaktadowego — konto 801

- kapitatu rezerwowy — konto 802

- funduszy stypendialnego — konto 803

- funduszy badan wtasnych - konto 804

- rozliczenia wyniku finansowego— konto 821

- rezerwy na zobowigzania — konto 843

- rozliczeA miedzyokresowych przychoddw — konto 845

- zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych — konto 851
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- zaktadowego funduszu nagrod — konto 852
- wyniku finansowego — konto 860
- podatku dochodowego od oséb prawnych — konto 871

Konto 801 — Kapitat zaktadowy

Odzwierciedla warto$s¢ majgtku Instytutu powierzonego przez Skarb Panstwa za

posrednictwem Polskiej Akademii Nauk.

Fundusz placéwki naukowej tworzony jest zgodnie z ustawg o Polskiej Akademii Nauk

z dnia 30 kwietnia 2010r (Dz.U nr 96) i zwiekszany o:

- odpisy z zysku, oraz wptacone przez inne jednostki udziaty w inwestycjach wspdlnych,
srodki z innych Zrédet.

Fundusz placowki naukowej jest zmniejszany o:

- straty bilansowe ktérych nie pokryty srodki z kapitatu rezerwowego

Saldo konta Ma wyraza stan funduszu placéwki naukowej na koniec okresu

sprawozdawczego.

Konto 802 — Kapitat rezerwowy

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszed i zmniejszen kapitatu rezerwowego
tworzonego zgodnie z ustawg o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 kwietnia 2010r.
(Dz.U. nr 96).

Saldo konta 802 (Ma) wyraza stan kapitatu rezerwowego.

Konto 803 — Fundusz stypendialny

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszert funduszu na pomoc i stypendia
dla najlepszych studentéw tworzonego zgodnie z ustawg o Polskiej Akademii Nauk z
dnia 30 kwietnia 2010r. (Dz.U. nr 96).

Fundusz tworzy sie do wysokosci dotacji z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.
Saldo konta 802 (Ma) wyraza stan kapitatu rezerwowego.

Konto 821 - Rozliczenie wyniku finansowego

Stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego za rok biezacy i lata ubiegte w czesci
pozostajgcej do dyspozycji Instytutu. Na stronie Wn ksieguje sie odpisy z zysku.

Po stronie Ma ksieguje sie kwoty przeznaczone na pokrycie straty bilansowej.

Saldo odnoszone jest na fundusze zgodnie z decyzjg podziatu zysku, lub pokrycia straty.
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Konto 845 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Na stronie Dt konta 845 ujmuje sie rozliczenie zarachowanych w poprzednich okresach
sprawozdawczych przychoddw przysztych okreséw, w czesci odnoszacej sie do
biezgcego okresu, a w szczegdlnosci:

- przeniesienie przychodow ze sprzedazy

- odpisy dotacji subwencji i doptat,

- rozliczenie nadwyzki roznic kursowych,

Na stronie Ct konta ujmuje sie powstate w biezgcym okresie sprawozdawczym
przychody dotyczace przysztych okreséw, a w szczegdlnosci:

- zaptaty otrzymane od kontrahentéw za Swiadczenia niezrealizowane,

- zaliczki, przedptaty, zadatki pobrane na poczet zaméwionych prac naukowo-
badawczych , projektéw badawczych itp.

- dotacje, subwencje i doptaty dotyczace przysztych okresdw,

- kwoty podwyzszajgce naleznosci i roszczenia objete rezerwa.

Konto 845 moze wykazywaé wytgcznie saldo Ct, wyrazajgce stan przychodoéw
przysztych okreséw zarachowanych do korica okresu sprawozdawczego.

Konto 851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 przeznaczone jest do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen funduszu
Swiadczen socjalnych.

Zasady funkcjonowania ZFSS okreélajg odrebne przepisy, a takie zarzadzenia i
regulaminy wewnetrzne Instytutu.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzy sie z tytutu:

- odpiséw w koszty na rzecz ZFSS,

- odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych funduszu,

- oprocentowania pozyczek mieszkaniowych,

- odptatnosci pracownikéw za swiadczenia socjalne,

- dofinansowania funduszu z zysku.

Po stronie Wn konta 851 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a w szczegdlnosci:

- zapomogi na rzecz pracownikow,

- koszty ustug socjalnych,

- umorzenie pozyczek mieszkaniowych,

Saldo konta 851 wyraza stan funduszu na koniec okresu.

Konto 852 — Zaktadowy Fundusz Nagrod

Przeznaczony jest do ewidencji standw oraz zwiekszen i zmniejszen funduszu
tworzonego z odpiséw w ciezar kosztdw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Wysokos¢ naliczonego zaktadowego funduszu nagrdd oraz wysoko$é wyptat nagrod z
funduszu regulujg odrebne przepisy.

Obecnie Instytut nie tworzy Funduszu Nagréd.
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Konto 860 — Wynik finansowy

Konto — Wynik finansowy stuzy do ustalenia wyniku dziatalnosci Instytutu. Ustalony
jest przez zaksiegowanie na nim w koncu roku obrotowego: Na stronie Wn:

- rzeczywistego kosztu wytworzenia sprzedanych prac i ustug — w korespondencji z
kontami 711, 712, 713, 714, 715, 716, 717, 718, 719, 720,721,722,723,

- kosztéw operacji finansowych 756

- pozostatych kosztéow operacyjnych 766

Na dobro konta 860 ksiegowane s3g:

- wpltywy ze sprzedazy prac i ustug — zebrane na kontach 701, 702, 703, 704, 705, 706,
707,708i709i710,731,732,733

- przychody z operacji finansowych 750

- pozostate przychody operacyjne 760

Saldo konta 860 po dokonaniu wszystkich ksiegowan zwigzanych z zamknieciem ksigg
rachunkowych wykazuje wynik finansowy brutto za okres sprawozdawczy. Saldo to
powoduje zamkniecie (zbilansowanie) rachunku wynikéw na koniec okresu
sprawozdawczego i oznacza :

- saldo Wn - strate

- saldo Ma - zysk.

Konto 871 - Podatek dochodowy od oséb prawnych

Konto stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, a w
szczegblnosci z tytutu podatku dochodowego od osdb prawnych.

Po stronie Wn: konta 871 ksieguje sie:

- zarachowane podatki

- utworzong rezerwe na podatek dochodowy od oséb prawnych.

Po stronie Ma ksieguje sie:

- zmniejszenie naliczonych zobowigzan podatkowych

- odpisanie rezerwy na podatek w zwigzku z jej wykorzystaniem lub ustaleniem w
nowej wysokosci.

W ciggu roku obrotowego konto 871 wykazuje saldo debetowe, ktdre na koniec roku
obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860.

Instytut prowadzi réwniez ewidencje pozabilansowg na nastepujgcych kontach:

Konto 140 — Rachunek dewizowy w EUR

Konto 140 stuzy do gromadzenia srodkéw w walucie EUR i dziata wg zasad opisanych
do kont rachunkdédw bankowych.
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Konto 902 — aparatura wytworzona

Na koncie 902 ksieguje sie koszt wytworzenia aparatury naukowej w Instytucie.
Konto 903 — wktad wtasny w projektach badawczych

Konto stuzy do ewidencji ujetego w kosztach projektu wktadu wtasnego.

Konto 904 - Ksiegozbior

Stuzy do ewidencji zakupu ksigzek i wydawnictw do biblioteki, ktdre nie stanowia
w instytucie majatku trwatego, ale sg niezbedne do sprawozdawczosci GUS.

Konto 905 — koszty opodatkowane CIT

Konto stuzy do pokazania kosztow ktore nie sg zwigzane z dziatalnoscig statutowa
Instytutu zwolniong z podatku dochodowego od oséb prawnych.

Wartos¢ tych kosztow w danym miesigcu stanowi podstawe do naliczenia zaliczki

na podatek dochodowy od oséb prawnych - CIT

Konto 906 — programy komputerowe

Konto 906 stuzy do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych, w szczegdlnosci

programow komputerowych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty zt 10000.

Elementem uzupetniajgcym do zafacznika jest wydruk Planu Kont Instytutu
wydrukowany z programu Finansowo-Ksiegowego SYMFONIA .

54



