INSTYTU T AGROFIZY K]
. Bohduna Dohy sunshicgo

VK ADENIT NALK

Zarzadzenie Nr 49/2019 Dyrektora
Instytutu Agrofizyki PAN
z dnia 30.09.2019 r.
W sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji

§1
Stosownie do uregulowari zawartych w rozdziale 3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994
roku (Dz. U. z 2019 r. poz, 351 z pdzniejszymi zmianami), zarzgdzam przeprowadzenie pehnej
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Instytutu Agrofizyki PAN na dzien 31.12.2019 r. przez
komisjg inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Adam Wawrzonek - przewodniczacy
2. Krzysztof Sitarz — cztonek
3. Regina Kruk — czlonek

w terminie od dnia 07.10.2019 r. do dnia 15.01.2020 r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluje si¢ 11 zespotéw spisowych w sklad ktérych oprocz komisji inwetaryzacyjnej wchodzg
odpowiednio:

1. Grazyna Supryn - Zaktad Metrologii i Modelowania Proceséw Agrofizycznych
2. dr Cezary Polakowski - Zaklad Biochemii Srodowiska Przyrodniczego

3. dr Kamil Skic - Zaklad Fizykochemii Materialéw Porowatych

4. dr Monika Szymanska- Chargot - Zaklad Mikrostruktury i Mechaniki Biomateriatow

5. Zbigniew Niewiadomski - Zaklad Fizycznych Wlasciwosci Materialéw Roslinnych
6. dr Marcin Turski - Zaklad Badan Systemu Gleba-Ro$lina

7. Ewa Hamera - Administracja

8. mgr Marek Pazur - Biblioteka

9. Renata Parakowska - Ksiggowos¢

10. mgr Lucyna Czuprynska - Ksiggowosc

11. mgr Agnieszka Muzyka - Ksiggowos¢

Inwentaryzacjg¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzief 31 grudnia 2019 r.

§3

Inwentaryzacjg nalezy objac¢ nastepujace skladniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) ksiggozbior,
3) pozostaly sprzet,
4) stan kasy,
5) stan srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,
6) produkcje w toku,
7) druki scistego zarachowania,
8) wartosci niematerialne i prawne,
9) stan naleznosci i zobowigzan,



§4
Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 nalezy przeprowadzi¢ metoda:

$rodki trwale — spis z natury

ksiggozbior — spis z natury

pozostaly sprzet — spis z natury

stan kasy - spis z natury w poréwnaniu z danymi z ksiag w formie protokotu kontroli kasy

stan $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych — poréwnanie danych z ksiag rachunkowych

z potwierdzeniem stanu rachunkéw w BGK na dzien 31 1220191,

6. produkcja w toku — uzgodnienie stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych ze stanem faktycznym

wynikajacym z dokumentow ksiggowych i spisu z natury zakupionej aparatury i wyposazenia

7. druki $cistego zarachowania — spis z natury

. warto$ci niematerialne i prawne — poréwnanie stanu ewidencyjnego z wartoscia w ksiggach
rachunkowych

9. stan naleznosci i zobowiazan —potwierdzenie sald.

o e LD =

co

§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w dziale finansowo-ksiggowym
w terminie do dnia 07.10.2019 r.

§6

Dyrektor zobowiazuje komisj¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Instytutu, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dziatu ksiggowego w terminie pigciu
dni po zakonczeniu spisu.

§7
Czlonkéw komisji czynig¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§9
Zarzadzenie obowigzuje od dnia 01.10.2019 .

(pieczed imienna i podpis kierownika jednostki)
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(Nazwa jednostki — pieczeé)

Harmonogram inwentaryzacji na 2019 rok

Lp. Przedmiot Osoba materialnie Termin Rodzaj, forma, metoda, | Nr zespolu
Inwentaryzacji odpowiedzialna przeprowa- | technika inwentaryzacji | spisowego
(pole spisowe) dzenia przeprowa-
inwenta- dzajacego
ryzacji inwenta-
ryzacje
1. | Grunty Dane ewidencji ksiggowej | Od Weryfikacja sald na dzien 1
20.12.2019 |31.12.2019r.
Do
23.12.2019
2. | Zaktad Metrologii i Kierownik Zaktadu Od Spis z natury na dzien 1
Modelowania prof. dr hab. P, Baranowski |28.10.2019 |31.12.2019.
Procesow Do
Agrofizycznych 07.11.2019
3. | Zaklad Biochemii Kierownik Zaktadu Od Spis z natury na dzien 2
Srodowiska prof. dr hab. A. Bieganowski |12.12.2019 [3112.20197.
Przyrodniczego Do
19.12.2019
4. iZI::l/II:iﬁal\:ii[‘i;rostruktury Kierownik Zaktadu Od Spis z natury na dzien 4
Biomateriatow prof. dr hab. A. Zdunek 05.12.2019 131.12.2019 .
Do
11.12.2019
5. fﬂa;:_?al}:gaakochemii Kierownik Zaktadu Od Spis z natury na dzief 3
Porowatych prof. dr hab. Z. Sokolowska |22.11.2019 |31.12.2019 1.
Do
28.11.2019
6. g;::‘s:] f’ ?]dlzga- Kierownik Zaktadu Od Spis z natury na dzien 6
Roifing Prof. dr hab. M. Frac 08.11.2019 |31.12.2019 1.
Do
15.11.2019
7. @;‘;ﬁjﬁ ‘;Z”yCh Kierownik Zakladu Od Spis z natury na dzien ]
Materialéw prof. dr hab. M. Molenda | 07.10.2019 131122019 .
Roslinnych Do
25.10.2019
8. | Biblioteka Osoba odpowiedzialna Od Spis z natury na dzien 8
mgr M. Pazur 18.11.2019 131.12.2019 1.
Do
21.11.2019




01.10.2019 roku
(data)

Lp. Przedmiot Osoba materialnie Termin Rodzaj, forma, metoda, | Nr zespolu
Inwentaryzacji odpowiedzialna przeprowa- | technika inwentaryzacji | spisowego
(pole spisowe) dzenia przeprowa-
inwenta- dzajacego
ryzacji inwenta-
ryzacje
9. | Administracja Osoba odpowiedzialna 0d Spis z natury na dzien 7
E. Bronisz 29.11.2019 |31.12.2019r.
Do
04.12.2019
10 | Srodki pieniezne w L. Czuprynska 31.12.2019 | Spis z natury 10
kasie
11 | Druki Scistego L. Czupryniska 31.12.2019 | spis z natury 10
zachowanie, czeki,
weksle
12 | Stan $rodkow R. Parakowska 31.12.2019 | Poréwnanie wartosci 9
pienigznych na ksiggowej ze stanem
rachunkach konta w BGK
bankowych
13 | Stan naleznodci i L. Czupryfiska Od Potwierdzenie sald 10
zobowiazan 30.12.2019
do
31.12.2019
14 | Wartosci A. Muzyka 31.12.2019 | Poréwnanie stanu 11
niematerialne i prawne ewidencyjnego z
wartoscia w ksiggach
rachunkowych
15 | Produkcja w toku Odpowiednio Kierownicy | od Poréwnanie stanu 11
Projektéw Badawczych i 02.01.2020 |ewidencyjnego z
Kierownicy Zaktadow do wartoscia w ksiegach
10.01.2020 |rachunkowych +
aparatura — spis z natury
Y Y RE KT QR

prof._dr hab. Cezary Stawinski
Kierownik jedriostki




(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, ze znane mi sa obowiazki oraz $wiadomy (a) jestem odpowiedzialnosci
materialnej na podstawie art.114 kodeksu pracy z tytutu zajmowanego stanowiska pracy

Rownoczesnie oswiadczam, iz przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za mienie powierzone
mi bezposrednio, tj.:

Jjak rowniez za mienie, nad ktorym powierzono mi nadzor w zwiazku z petniona funkcja, stosownie
do tresci przepisow art. 124 kodeksu pracy.
Zobowigzuj¢ si¢ jednoczesnie do zwrotu ww. mienia lub wyliczenia sic w wypadku

(data i podpis pracownika)






Zalacznik Nr 5 do Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie

(Nazwa jednostki — piecz¢c)
Protokotl likwidacji Srodkow trwalych

/Srodkow trwalych w uzywaniu/

(Uwaga! Sporzqdzony oddzielnie dla Srodkow trwalveh, sradkéw tmsatveh w uzvwanin, wyposazenia nie podlegajacego

ewidencji ilosciowo-wartosciowej).

Komisja likwidacyjna w skladzie:

s cimiiiiisiciisnsmammmnonnrresssamanronsmnnanomnns — przewodniczacy
P — cztonek
Db, R R A n s sp s — czlonek

w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych:

T ———
e s
Dokonata w dniu .........cocoeveenee. ogledzin nizej wymienionych srodkéw trwalych i stwierdzila,
Ze€Z  uwagi na  ZUZYCie . nadaja si¢ one jedynie do likwidacji
DPTZEE: 5 5xs5s0wtownssssoimam s aoRas 5 ¥400 44 s annas s g48 028 A8 s8nrp T ammom A Aee FA AT RN o R B4 i 9 6 B SRR S S S
W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji ... (srodkéw trwalych /

Srodkéw trwatych w uzywaniu / wyposazenia) zniszczonych / nieprzydatnych jak nizej:

Lp. [ Nazwa srodka Nr Ilos¢ | Cena Wartoséé Sposéb fizycznej
inwent. likwidacji
Razem
Stownie ZIOtYCh: (POAAC WAFIOSE) evvvureeveieieeeieeeeeeeeeeeeeeeeee ettt
Podpisy cztonkéw komisji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j
Zatwierdzam liIKwidacjg .......cooooeviiiiiiiiiiecce

(pieczec i podpis kierownika jednostki)

(miejscowosc)






(Nazwa jednostki - pieczeé)

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej
przed inwentaryzacjg

Ja, nizej podpisany(na) jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone skladniki majatkowe

(wymieni¢ wlasciciela)
oswiadczam co nastgpuje:

1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe zostaly wystawione i przekazane do
ksiggowosci jednostki oraz sa ujete w dokumentacji ewidencyjnej (ksiegach rachunkowych) wedtug
stanu Na.dzien ..oy , natomiast dowody biezace do czasu rozpoczecia spisu, tj. do dnia
......................... przekazatem /lam/ Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

2. Zadnych innych dowodéw przychodowych i rozchodowych oraz innych, mogacych mieé wplyw
na wyliczenia i wynik inwentaryzacji nie posiadam.

3. Wszystkie skladniki majatkowe w tej placowce naleza do firmy z wyjatkiem:

a3t B £ T L U ————————————————

4. Stan zabezpieczenia powierzonego Majatku JEST ...........o.ovivevieiceieieeeeeeeeeeeeeeee e eeeer e esereeer s
(dokonaé oceny)

MAM ZASITZEZENIA O ..ottt e e ee e

(wymienic zastrzezenia)
5. W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wystapity (nie wystapily) zdarzenia i okolicznosci majace
wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Naleza do nich w szczegdlnosci:

(miejscowosc i data) Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Sporzadzono w 2-ch egz.






Zalacznik Nr 7 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczed)

Arkusz spisu
Z natury — uniwersalny

(Nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej) (Imi¢ i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej)

Skfad komisji inwentaryzacyjnej
(Zespolu spisujgcego)

(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Inne osoby i stanowisko stuzbowe

(Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Spis rozpoczeto dnia ................ o godz. ......... zakoficzono dnia ............... o godz. ........
Nr inwentarzowy Nazwa Ilosé
Lp. Srodka trwalego (okreslenie) J.m. | stwierdzona | Cena | Warto$é | Uwagi
przedmiotu
spisowego
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7 8.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j



(podpis)
WYCENT Lo e
(imig | nazwisko) (podpis)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej:

PrzewodniCZaCY: ..ocvearrsceessemsonssnivessisisissnions sissmssennssenmiacsssiasminisvinss



Zalacznik Nr 8 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — piecz¢d)

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

w skladzie:

Lo: cvnveasummmsvsinvsssess svvosssvess pemEARSEEs — przewodniczacy

2t s — czlonek

S e — cztonek

Przeprowadzit w dniach ............................ spis z natury w:

R w3 55 T T oA s 0 AR AR A S 8 K A A S PR R
(nazwa jednostki, oznaczenie inwentaryzacyjnych pomieszczen, itp,)

D) ettt ettt ettt ettt ettt oo n et e et

(rodzaj inwentaryzowanych sktadnikow majgtkowyvch)
¢) osoba materialnie 0dpOWIEAZIAINA: .....c.o.evivieciiecccc e

1. Objete spisem z natury sktadniki majatkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury

OADL s donr....... liczba pozycji ..............

2. W wyniku szczegétowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie skladniki
majatku podlegajace spisowi zostaly ujete na arkuszach spiséw z natury.

3. Stan pomieszczen jest nastepujacy:

4. W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastepujace usterki i nieprawidlowosci w
zakresie przechowywania mienia oraz magazynowania i konserwacji:

5. Nie stwierdzono uchybien w zakresie zabezpieczenia mienia.

6. W celu petnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastepujace srodki
A D TETZATIEES covmusinsinvices oo I S5t naansame s SR SR AR AR A T SRR A R AR AR AR AR

(wypetni¢ w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, uchybien)

7. W czasie spisu z natury Zespol spisowy napotkal nastepujace trudnosci



8. Inne uwagi 0sob uczestniczacych przy czynnosciach sporzadzania spisu z natury

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej) (podpisy zespolu spisujgcego)



Zalgcznik Nr 9 do Instrukcji

w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie

(Nazwa jednostki — piecz¢c)

Oswiadczenie
osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji

1. Oswiadczam, ze bralem(am) czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych mojej osobie
sktadnikow majatkOWyCh W ... oo

(nazwa i adres placowki)

i stwierdzam, ze spisem z natury objeto wszystkie skladniki majatkowe, zgodnie z zakresem
przedmiotowym okreslonym w zarzadzeniu kierownika jednostki z dnia ........coooovevemooov .

2. Oswiadczam, ze w arkuszach spisu z natury objeto wszystkie, znajdujace sie w placowcee,
skfadniki rzeczowe, bedace na jej stanie.

3. Nie wnosz¢ Zzadnych uwag i zastrzezen do pracy Komisji Inwetaryzacyjnej (Zespotu
Spisowego).

4. Nie wnoszg zastrzezeii do wyceny skladnikow majatkowych i do wyniku wstepnej wyceny.,

5. WNOSZE UWAZE A0 ...t e e .

(miejscowosé)

(imig i nazwisko. podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)






Zalgcznik Nr 10 do Instrukceji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych

Piecze¢é firmowa Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych | Dotyczy strona
SUPRREMIRRIRI | +: 1 | {1 | CON——
2 il

Nr dokum. | KTM — Nazwa Stan faktyczny | Stan ksiegowy Réznice inwentaryzacyjne Roéznica do

symbol | (okreslenie) | j.m | cena | w dniu spisu w dniu spisu ksiggowania na

indeksu | przedmiotu kontach Uwagi
ark. | Poz. spisowego ilos¢ | wartos¢ | ilo$¢ | wartosé Niedobory Nadwyzki Wn Ma
blok | karta ilo§¢ | wartos¢ ilos¢ wartos¢

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18







Zatgcznik Nr 11 do Instruke;ji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — piecz¢é)

Rozliczenie koncowe (iloSciowo-wartosciowe)

JEATIOBII. ©oviviimintsmi it s s nnesaas s s e sns sasesubsea st s §omn e em s ey s o8 i AEA e s e et T e e oA e s i e s s S

Rozliczenie obejmuje okres od dnia ..................ocooeevivinnnnn 615 3 T (P
Podstawe rozliczenia stanowia dokumenty inwetaryzacyjne, sporzadzone przez Komisje

Inwentaryzacyjna (Zespot Spisowy)

w dniach ..., w skladzie osobowym:
L: sovsnmmmnmnmmmmmissinioe. — przewodniczacy

2 e — czlonek

3 srssesnrnrne — czlonek

przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych:

w oparciu o zarzadzenie kierownika jednostki Nr .............. FAM crsimaiisiiosnmmmsmnsnsmnonnsssnrasassens smasasnsns

a takze:

ksigge inwentarzowa,

zestawienie roznic inwentaryzacyjnych,

dorgczone dodatkoWo dOWOY .......c.oviveiiiiiciiiiiiceeec ettt e
przed sporzadzeniem niniejszego rozliczenia.

WYCBTY OKOMAIAY 5iciimiiaininssmssiomnenssarsnsssisninsosessasssssssessesns srsssmssmssnsssssssas vy smsssssms ssmsESREsES A p T SRS TH SRS

Rozliczenie wynikow inwentaryzacji

Ustalony stan ewidencyjny:

srodkow trwatych (011) — Warto$€ 0ZOIEM ......ovoviieiiiiceceee e zt
srodkow trwatych w uzywaniu (013 ) — warto$¢ 0@OIem .....coveveeerieieiicecccceeeece e zl



Ustalony stan wg spisu z natury:

— Srodkow trwatych (D1 1) — WATtOSE QRO wuiciimnmmummmmimsinimsssivismssvisssisvssiomt i zt
— $rodkow trwatych w uzywaniu (013 ) — warto$€ 0gotem ........cvvvvnvinciii zt
Dotaczone ,.Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych™ sporzadzit (a) ...
zattudniony (a) Na SANOWISKU PIACY .cssummseessms s iicommmsssisssminsussssssisssnse sessovsscsiastos samsamnsnssessas
Potwierdzam rozliczenie: Rozliczenie sporzadzita:
)¢ . IERUTRR— AL ... cemsisisimen S
(pieczec i podpis (pieczed i podpis )

glownego ksiggowego)



Zalacznik Nr 12 do Instrukcji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczeé)

Protokot z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:

Lo — przewodniczacy

2 ceoieriresnsensnenerenr s aeses s nerasneraentas — cztonek

B G hmanens s EER RS — cztonek

na posiedzeniu w dniu .........ccoeeeeerieeierereeeernenn. dotyczacym inwentaryzacji W ..........cooooveeeiveeeen.
LT IKISZE Spisuenalury O wenmmmmmasssms dokonata

L. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji:
1) Ustalony stan ewidencyjny:

— Srodkow trwatych ( 011) — Warto$€ 0@OIem .........ovveiieieeeeeeeeeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeooo zl

— srodkow trwatych w uzywaniu (013 ) — warto$¢ 0gOem ............coooeveeeeeeeeoeeeeeeoeeeee zl
2) Ustalony stan wg spisu z natury:

= Srodkow trwatych ((011) — Warto$€ 0ZOTEM ...........o.oueuieeieeeceieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeo zt

— srodkow trwatych w uzywaniu ( 013 ) — warto$é ogotem ...........ooovoeveeeeeeeeeeeee zt

IL. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych skladnikéw majatkowych niz w pkt. I wg
~Zestawienia roznic inwetaryzacyjnych” wartos¢:

1) niedobory ogétem ............ccococoevvvnenee. zt

2) nadwyZki opilem: .....uuvmvmemiimivani zt

ITIl. Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego ustala co
nastgpuje:
L) sssmmccucs ununcesssesn e a5 AN SHIA s A RS 45 P AR A A RS eSS A S

2) Przyczyny powstania ww. niedoborow (nadwyzek) ocenia nastepujaco:



3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory (nadwyzki) nalezy zakwalifikowac
jako:
a) niezawinione i spisa¢ w cigzar strat nadzwyczajnych,
b) zawinione, obciazy¢ ich wartoscia osoby materialnie odpowiedzialne jak nizej:

(podpisy cztonkow komisji)

Opinia radcy prawnego:

..............................................................................................................................................................

(data) (podpis)

Opinia glownego ksiggowego:

(data) (podpis)



Zalacznik Nr 13 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczed)

Decyzja kierownika jednostki
w sprawie roznic inwentaryzacyjnych

Zatwierdzam rozliczenie koncowe (ostateczne) sporzadzone

W dnIU soammess s ana
PIZEZ nnonnmmm e e L S S R R A R e e
(nazwisko i imig oraz stanowisko pracy)
QOUYCZACE. ettt ettt ettt ettt et et e e e e as et e aeeae e s e ae et e se e s et e e s e e et eese e s e e e e en e n e et e enneeneeneeenen
(nazwa i adres placowki)
Za OKIES 00 .oovvviciiiiieciiiice e O i

(nazwiska, imiona i stanowiska pracy)

zamykajace si¢ wynikiem:
~ Dadwizle W KWOBTe st s zlotych
— niedobor W KWOCI€ ......oovvvveeiieececeee e zlotych
Po rozpatrzeniu calej dokumentacji inwentaryzacyjnej i ksiegowej oraz opinii i wnioskow:
1. Komisji inwentaryzacyjne;j,
2. Glownego ksiggowego,
3. Radcy prawnego,

postanawiam:
1. Uzna¢ niedobor w kwocie ............cocooeiviiiniiinennnnnn, zl jako:
a) niezawiniony i spisa¢ w straty nadzwyczajne*
b) zawiniony i obcigzy¢:*
Lei susmnmamsnnsin i s kwotg niedoboru w wySoKOSCI ..ovvvvveviecieevee e
2 s kwotg niedoboru w WySOKOSCI ..oovvvveeriireiiieicice e



2. Uzna¢ nadwyzke w kwocie ...................... zl jako niezawiniona (zawiniong)* i zaliczy¢ na
zyski nadzwyczajne.

3. Uznaé¢ szkode w mieniu w kwocie ... zt w skladnikach majatkowych
SPISHIVEIL. JAKO... ..o xonuesors snssnesnnssmpsmssonssnnsssssns s e s Ry PO L T D A VB s

(niepetnowartosciowe , uszkodzone, zepsute, zbedne. itp.)

za niezawinione (zawinione)* i postapi¢ z nimi w sposéb jak nizej:

(wymienic inne)

(pieczed i podpis kierownika jednostki)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 14 do Instrukcji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)
Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownie do wymogow art. 26 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz.U. z 2019 r., poz. 351 z pézn. zm.), WZYWAMY .....ccccerveuerrrencnnns do potwierdzenia na kopii
ninigjszego wezwania zgodnosci nizej wykazanego salda figurujgcego w naszych ksiggach
rachunkowych na dzien 31.12. ......... r. przez osobe upowazniona do skladania o$wiadczenia woli w

imieniu waszej jednostki.

Saldona 31.12. .......... r. wynosi :
a) dobro Wasze — .......ocooeeeiiciiiicicicecci 7t
b) dobro Nasze — .....ccoovvveeoieeeeeeeeeeeeeeeee zl
STOWNIE! vvvsnramimmmmmmimnsimsisiomasmsnssnonss

Wykazane wyzej saldo rozrachunkéw wynika z nastepujacych tytutow:

Rozliczenie Rok Nr Rodzaj Data Kwota dokumentu
Lp. za: m-¢ dokumentu | dokumentu | dokumentu
(rohdza i DOBRG Dobro
naleznosci, nasze
zobowiagzania*) wasze
1.
2.
3.
4.
Razem
Zat: Nt oo do sprawozdania finansowego za .................... kwartal .................... r.

W razie niezgodnosci lub zastrzezen prosimy o kontakt telefoniczny ..................... .

Powotana ustawa o rachunkowosci zobowigzuje kontrahentow do odestania potwierdzenia
w obowigzujacym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosci milczacego potwierdzenia salda,
prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania w terminie 10 dni, ponadto wzywamy
do niezwlocznego uregulowania naszych naleznosci na r-k nr ...,

W siimenmssvsssi v s e .

Sporzadzil: ..o
(data i podpis kierownika jednostki)

*nieobowiazkowe






