(Nazwa jednostki — piecz¢c)

Zarzadzenie Nr 29/2017 Dyrektora Instytutu
z dnia 14.12.2017 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji czastkowej okresowej skladnikow majatkowych,
o ktorych mowa w § 2, przez komisje¢ inwentaryzacyjna w nast¢pujacym skladzie osobowym:

1. Adam Wawrzonek — przewodniczacy
2. Ewa Hamera - czlonek
3. Grazyna Supryn — czlonek

w terminie od dnia 15.12.2017 do dnia 15.01.2018 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego
zalacznik do niniejszego zarzadzenia stwierdzajacego stan na dzien 31.12.2017 r..

§2
Inwentaryzacja nalezy obja¢ naste¢pujace skladniki majatkowe:
1) Srodki pieniezne w kasie - spis z natury
2) Srodki pienigzne na rachunkach bankowych - potwierdzenie salda
3) Srodki pieni¢zne w drodze - weryfikacja sald
4) Akcje, udzialy, papiery wartosciowe
(w postaci zdematerializowanej) - potwierdzenie salda
5) Produkcja w toku - spis z natury
6) Naleznosci i zobowiazania wobec 0sob
nieprowadzacych ksiag rachunkowych - weryfikacja sald
7) Naleznosci i zobowigzania z tytutow
publicznoprawnych - weryfikacja sald
8) Odpisy aktualizujace naleznosci - weryfikacja sald
9) Rozliczenia migdzyokresowe kosztow - weryfikacja sald
10) Rozliczenia migdzyokresowe przychodow - weryfikacja sald
11) Pozostale aktywa i pasywa niepodlegajace
spisowi z natury - weryfikacja sald
13) Naleznosci od odbiorcow - potwierdzenie salda
§3

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w dziale finansowo-ksiegowym
w terminie do dnia 18.12.2017 r.

§4

Dyrektor zobowigzuje komisje do: _

1) przestrzegania ogolnie obowiazujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Instytutu. inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosei za powierzone mienie,

2) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzaciji,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dzialu ksiggowego w terminie pigciu
dni po zakonczeniu spisu.



§5
Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe. dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Panu Adamowi Wawrzonkowi

§7

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisani
arzadzenie obowiazuje z dniem podpisania DYREKTOR

ST eneter
prof. dr hab. Cezary Stawiriski

(data i podpis komisji) (pieczed imienna i podpis kierownika jednostki)



