INSIYTUT AGROPFIZYKI
im.  Bohduna  Dobriunskicgo
POESKINE AKADENIT NAUK
20000 Fablin 27, ul Doswiadezalna 4
el N1 74-430-01 tax ST 74-450-67

................................................

(Nazwa jednostki — pieczec)

Zarzadzenie Nr 35 Dyrektora
Instytutu Agrofizyki PAN
z dnia 01.10.2015 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Stosownie do uregulowan zawartych w rozdziale 3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994
roku (Dz. U. z2009r. Nr 152, poz. 1223;Nr 157 poz.1241; Nr165 poz.1316 oraz z 2010 r. Nr 47 poz.
278 z pézniejszymi zmianami, zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow
majgtkowych Instytutu na dzies 31.12.2015r. przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie
osobowym:

1. Adam Wawrzonek — przewodniczacy
2. Krzysztof Sitarz — cztonek
3. Grazyna Supryn — cztonek

w terminie od dnia 12.10.2015r. do dnia 31.12.2015 r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Powoluje sig 11 zespotéw spisowych w sktad ktérych oprocz komisji inwentaryzacyjnej wchodza
odpowiednio:

1. Grazyna Supryn Zaktad Metrologii i Modelowania Proceséw Agrofizycznych,
2.  mgr Marek Pazur Zaklad Biochemii Srodowiska Przyrodniczego,

3. mgr Kamil Skic Zaklad Fizykochemii Materialéw Porowatych,

4. dr Monika Szymarska —Chargot ~ Zaklad Mikrostruktury i Mechaniki Biomateriatow,

S.  Zbigniew Niewiadomski Zakiad Fizycznych Wiasciwosci Materiatow Rodlinnych,
6. mgr Anna Krél Zaklad Badan Systemu Gleba-Roslina,

7.  mgr Monika fLucka Administracja,

8. mgr Marek Pazur Biblioteka.

9. Renata Parakowska Ksiggowosé

10. mgr Lucyna Czuprynska Ksiggowosé

11. dr Aneta Kazanowska-Charytanowicz Ksiggowosé

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skiadniki majatkowe:
. §rodki trwale,
. ksiggozbior,
. pozostaly sprzet,
. stan kasy,
- stan $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
. produkcje w toku,
. druki $cistego zarachowania.
. wartosci niematerialne i prawne
. stan naleznosci i zobowigzan
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§4

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 nalezy przeprowadzié metodg:

srodki trwate - spis z natury,

ksiggozbior — spis z natury,

pozostaly sprzet ~ spis z natury

stan kasy — spis z natury w poréwnaniu z danymi z ksigg w formie protokotu kontroli kasy,

stan srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych — poréwnanie danych z ksiag

rachunkowych z potwierdzeniem stanu rachunkéw w BGK na dzief 31. 12.2015r.

6. produkcje w toku — uzgodnienie stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych ze stanem faktycznym
wynikajgcym z dokumentéw ksiegowych i Spisu z natury zakupionej aparatury Wwyposazenia,

7. druki $cistego zarachowania — spis z natury.

8. wartosci niematerialne i prawne — poréwnanie stanu ewidencyjnego z wartoscig w ksiegach

rachunkowych

stan naleznosci i zobowigzan — potwierdzenie sald
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§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w dziale finansowo-ksiggowym
w terminie do dnia 12.10.2015 r.

§6
Dyrektor zobowigzuje Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Instytutu, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dzialu ksiggowego w terminie pigciu
dni po zakoriczeniu spisu.

§7

Czionkéw komisji czynig odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy =~ Komisji
Inwentaryzacyjne;.

§9
Zarzadzenie obowiazuje od dnia 01.10.2015r.

DYREKTOR
S 7 oeeceettie

prof. dr hab. Cezary Stawinski

(pieczeé imienna i podpis kierownika Jednostki)
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Harmonogram inwentaryzacji na 2015 rok

Lp. Przedmiot Osoba materialnie Termin Rodzaj, forma, metoda, | Nr zespolu
Inwentaryzacji odpowiedzialna przeprowa- | technika inwentaryzacji | spisowego
(pole spisowe) dzenia przeprowa-
inwenta- dzajacego
ryzacji inwenta-
ryzacje
1. | Grunty Dane ewidencji ksiggowej | Od Weryfikacja sald 1
21.12.2015
Do
22.12.2015
2, f/?(l)(éz(ljol\\wd:gzbgﬁ i Zdajacy: prof. dr hab. Od Spis z natury 1
ProCesew Cezary Stawinski 30.10.2015
Agrofizycznych Przejmujacy: Do
dr hab. P. Baranowski 09.11.2015
3. | Zaktad Biochemii Kierownik Zajtadu Od Spis z natury 2
Srodowiska drhab. A. Bieganowski | 10.11.2015
Przyrodniczego
Do
18.11.2015
4, _Zle\l/lfaﬁ Mﬁ(k'rostruktury Kierownik Zaktadu Od Spis z natury 4
éiof;atzrrliailéw dr hab. A. Zdunek 07.12.2015
Do
11.12.2015
5. f;;{i?;;? kochemii Kierownik Zaktadu Od Spis z natury 3
Porowatych prof. dr hab. Z. Sokotowska |23.11.2015
Do
27.11.2015
Roslina prof. dr hab. I. Lipiec 14.12.2015
Przejmujacy: Do
dr hab. M. Frac 18.12.2015
7. Zak*,a‘? F iz’y_cznych Kierownik Zaktadu Od Spis z natury 5
Wiasciwosci
Materiatéw prof. dr hab. M. Molenda | 12.10.2015
Roélinnych Do
28.10.2015
8. | Biblioteka Osoba odpowiedzialna Od Spis z natury 8
mgr M. Pazur 12.11.2015
Do
17.11.2015




Lp. Przedmiot Osoba materialnie Termin Rodzaj, forma, metoda, | Nr zespolu
Inwentaryzacji odpowiedzialna przeprowa- | technika inwentaryzacji | spisowego
(pole spisowe) dzenia przeprowa-
inwenta- dzajacego
ryzacji inwenta-
ryzacje
9. | Administracja Osoba odpowiedzialna Od Spis z natury 7
E. Bronisz 30.11.2015
Do
04.12.2015
10 | Srodki pieniezne w L. Czuprynska 31.12.2015 | Spis z natury 10
kasie
11 | Druki $cistego L. Czuprynska 31.12.2015 | Spis z natury 10
zarachowania, czeki,
weksle
12 | Stan $rodkéw R. Parakowska 31.12.2015 | Poréwnanie wartos$ci 9
pienigznych na ksiggowej ze stariem
rachunkach konta w BGK
bankowych
13 | Stan naleznosci i L. Czuprynska Od Potwierdzenie sald 10
zobowigzan 30.11.2015
do
31.12.2015
14 | Wartosci A. Kazanowska- 31.12.2015 | poréwnanie stanu 11
niematerialne i prawne | Charytanowicz ewidencyjnego z
wartos$cia w ksiegach
rachunkowych

01.10.2015 roku

(data)

DYREKTOR
57 cececttets
prof. dr hab. Cezary Stawiriski

Kierownik jednostki




