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Zarzadzenie nr 16/2011
Dyrektora Instytutu Agrofizyki im. B. Dobrzanskiego Polskiej Akademii Nauk
z dnia 13 lipca 2011 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania Laboratoriow

Instytutu Agrofizyki im. B. Dobrzanskiego Polskiej Akademii Nauk

Na podstawie art. 10 ust. 6 Statutu Instytutu Agrofizyki im. B. Dobrzanskiego
Polskiej Akademii Nauk z dnia 10.05.2011 r., zarzadzam co nastepuije:

§1
Z dniem 13 lipca 2011 r. wprowadza sig jako obowigzujacy Regulamin funkcjonowania

Laboratoriow Instytutu Agrofizyki im. B. Dobrzanskiego Polskiej Akademii Nauk.

§2
Regulamin dotyczy wszystkich Laboratoriéw oraz Pracowni Naukowych Instytutu

Agrofizyki im. B. Dobrzanskiego Polskiej Akademii Nauk.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/“4/,:,,/ /3. 0% 2017

prof. dr hab. Jozef Horabik
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Instytutu Agrofizyki im. B. Dobrzanskiego
Polskiej Akademii Nauk w Lublinie

I. Regulamin okresla ogolne reguly organizacji pracy Laboratoriow Instytutu, majac na celu
racjonalne i efektywne wykorzystanie aparatury naukowe;j.

2. Postanowienia Regulaminu dotycza wszystkich Laboratoriow wyodrebnionych
w strukturze organizacyjnej Instytutu.

3. Opiekun Laboratorium odpowiada za caloksztalt pracy Laboratorium pod wzgledem
merytorycznym, administracyjnym i gospodarczym w zakresie wskazanym w decyzji
Dyrektora Instytutu o powolaniu na funkcj¢ Opiekuna Laboratorium oraz zalaczonego do
decyzji Zakresu obowiazkoéw Opiekuna Laboratorium.

4. Opiekun Laboratorium okre$la stanowiska pracy, dla ktérych prowadzi karte ewidencji
czasu pracy zawierajacg informacje okreslone w punkeie 5.

5. Opiekun Laboratorium prowadzi dla kazdego stanowiska pracy Laboratorium odrebna
kartg¢ ewidencji czasu pracy, 0Znaczajac w niej:

1) nazweg aparatury wraz z okre$leniem numeru ewidencyjnego,
2) kategorig aparatury:
- kategoria I — aparatura pomiarowa obstugiwana przez przeszkolonego
i upowaznionego pracownika Laboratorium,
- kategoria II - aparatura pomiarowa obstugiwana przez przeszkolonego
I upowaznionego pracownika Instytutu lub innej jednostki realizujacej wspolny
projekt badawcezy lub wspétpracujacej z Instytutem,
- kategoria III — aparatura i wyposazenie pomocnicze, ktoérych obstuga nie
wymaga specjalistycznych kwalifikacji,
3) rodzaj wykonywanych prac,
4) czas wykonywania prac,
5) osobg wykonujacg oraz zlecajaca prace,
6) rodzaj zlecenia: dziatalnosé statutowa Instytutu, projekt, zlecenie zewnetrzne.

6. Opickun Laboratorium decyduje o sposobie i trybie udostgpnienia aparatury
Laboratorium pracownikom zatrudnionym w innych zakladach Instytutu.

7. Opiekun Laboratorium wyznacza co najmniej jeden dzien w tygodniu, w ktérym
udostgpnia pracownikom Instytutu spoza Zakladu, w ktérym zlokalizowane jest
Laboratorium, aparature kategorii I i I, decydujac o kolejnosci wykonywanych prac przy
uwzglednieniu przede wszystkim:

- celu prac (najwyzszy priorytet ma dzialalnod¢ statutowa, nastgpnie projekty -
badawcze i zlecenia zewnetrzne),

- terminowosci prac,

- kolejnosci wplynigcia wniosku o udostepnienie aparatury.
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Wyposazenie kategorii 111 udostepniane jest pracownikom Instytutu w miare mozliwosci
na biezaco.

Opickun Laboratorium, po uzyskaniu zgody kierownika Zaktadu, w strukturze ktorego
zlokalizowane jest Laboratorium, moze Wypozyczy¢ wyposazenie nalezace do kategorii
Il i III, wybierajac forme¢ udokumentowania oraz wskazujac czas wypozyczenia
wyposazenia. Rewers lub protokét przekazania stanowi podstawe odpowiedzialnosci
materialnej wypozyczajacego.

Opiekun Laboratorium okresla koszty funkcjonowania laboratorium z podziatlem na:
(a) koszty stale, nie przypisane do prowadzonych badan (serwis urzadzen, drobne
naprawy, ogolne wyposazenie i inne), oraz (b) koszty bezposrednio zwigzane
z prowadzonymi badaniami (materialy eksploatacyjne).

Koszty stale nie przypisane do prowadzonych badan pochodza z budzetu Zaktadu, w
strukturach ktorego znajduje sie laboratorium.

Koszty bezposrednio zwiazane z badaniami pochodzg z budzetu zrédia finansowania
badan (temat, projekt, zlecenie itp.).

W przypadku wspélnej realizacji badan przez osoby /Zakiady strony ustalaja parytet
podzialu kosztéw realizacji z mozliwo$cia uwzglednienia wkiadu intelektualnego
w wyniki badan (wspélne; publikacji, wspotwlasnosci wynikéw, wspdlnego patentu itp.).

Badania, ekspertyzy i inne opracowania naukowe wykonywane dla podmiotow
zewnetrznych i wykorzystujace aparature pozyskang przez Instytut w ramach PO RPW
nie moga stanowi¢ dziatalnosci gospodarczej Instytutu w rozumieniu wspolnotowym.

Szezegblowe zasady pracy w poszczegblnych Laboratoriach okreslajg odrebne,
wewngtrzne regulaminy kazdego Laboratorium.

Kwestie sporne w zakresie zasad wykorzystywania aparatury zlokalizowanej
W poszezegolnych laboratoriach na rzecz 0s6b, jednostek organizacyjnych spoza
Zaktadu, do ktérego nalezy laboratorium rozstrzyga Dyrektor Instytutu.

Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania.




