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Zarzadzenie Nr 45/2022 Dyrektora Instytutu
z dnia 30.11.2022 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Stosownie do uregulowan zawartych w rozdziale 3 ustawy o rachunkowoéci z dnia 29 wrzeénia 1994 roku (Dz.
U.z2021 r. poz. 217 z pézn. zm.) zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji czastkowej okresowej sktadnikéw
majatkowych, o ktérych mowa w § 2, przez komisje inwentaryzacyjng (dalej jako komisja) w nastepujgcym
sktadzie osobowym:

1. Piotr Poleszak - przewodniczacy
2. Monika tucka - cztonek
3. Renata Parakowska - cztonek

w terminie od dnia 15.12.2022 r. do dnia 14.01.2023 r., wedtug stanu na dzieft 31.12.2022 r.

§2
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. Srodki pieniezne w kasie - spis z natury
2. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych - potwierdzenie salda
3. Srodki pieniezne w drodze - weryfikacja sald
4. Akgje, udzialy, papiery wartoéciowe
(w postaci zdematerializowanej) - potwierdzenie salda
5. Produkcja w toku - spis z natury + weryfikacja sald
6. Naleznosci i zobowigzania wobec 0séb
nieprowadzacych ksiag rachunkowych - weryfikacja sald
7. Naleznosci i zobowigzania z tytutéw
publicznoprawnych - weryfikacja sald
8. Odpisy aktualizujace naleznosci - weryfikacja sald
9. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow - weryfikacja sald
10. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw - weryfikacja sald
11. Pozostate aktywa i pasywa niepodlegajace
spisowi z natury - weryfikacja sald
12. Naleznosci od odbiorcéw - potwierdzenie salda
§3
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji w Dziale Finansowo-Ksiegowym w terminie do dnia
15.12.2022 r.
§4

Dyrektor zobowigzuje komisje do:

1) przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdéw postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Instytutu, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

2) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzagjj,

3) przekazania kompletnej dokumentagji inwentaryzacyjnej do Dziatu Finansowo-Ksiegowego w terminie
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pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§5
Cztonkowie komisji sa odpowiedzialni za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzagji,
zgodnie ze stanem faktycznym w oparciu o obowiazujace przepisy prawa.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji.

§7
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania
— .
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(pieczec imienna i podpis kierownika jednostki)
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