INSTYTUWT

"\ F‘\GTDHF%YKI

Zarzadzenie nr 33/2023

hr

S T EA AT N TrRT AR
R THCEUENGE (N RISEART:

Dyrektora Instytutu Agrofizyki im Bohdana Dobrzanskiego Polskiej Akademii Nauk w Lublinie

z dnia 28 wrzesnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1

Stosownie do uregulowan zawartych w rozdziale 3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesénia 1994 roku (Dz.U.
Z 2023 r. poz. 120 z pdézn. zm.) i w Instrukcji inwentaryzacyjnej w Instytucie Agrofizyki im. Bohdana
Dobrzanskiego Polskiej Akademii Nauk w Lublinie z 14 lipca 2023 roku, zarzadzam przeprowadzenie petnej
inwentaryzacji sktadnikbw majgtkowych Instytutu Agrofizyki PAN na dzien 31.12.2023 r. przez Komisje
inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Piotr Poleszak — Przewodniczacy Komisji
2. Krzysztof Sitarz — Cztonek Komisji
3. Monika tucka — Cztonek Komisji
4. Grazyna Supryn — Cztonek Komis;ji

w terminie od dnia 02.10.2023 r. do dnia 31.12.2023 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

1.
2.

© N AW

9.
10.

§2
Powotuje sig 11 zespotéw spisowych w sktad ktérych oprdcz komisji inwetaryzacyjnej wchodzg odpowiednio:
Rafat Piotrowicz - Zaktad Metrologii i Modelowania Proceséw Agrofizycznych
Cezary Polakowski,
Wojciech Berus - Zaktad Biochemii Srodowiska Przyrodniczego
Kamil Skic - Zaktad Fizykochemii Materiatéw Porowatych
Patrycja Pekala - Zaktad Mikrostruktury i Mechaniki Biomateriatéw
Maciej Bafnda - Zaktfad Fizycznych Wtasciwosci Materiatéw Roslinnych
", Marcin Turski - Zaktad Badan Systemu Gleba-Roslina
Ewa Hamera - Dziat Administracyjno-Techniczny
Marek Pazur - Biblioteka
Renata Parakowska - Dziat Finansowo-Ksiegowy
Lucyna Czuprynska - Dziat Finansowo-Ksiegowy
Agnieszka Muzyka - Dziat Finansowo-Ksiegowy

11.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

§3

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:

1. srodki trwate,

2 ksiegozbidr,

3. pozostaty sprzet,

4, stan kasy,

5 stan érodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,
!nstytut Agrofizyki o ul. Doéwiadc'zalna 4 tel.: 8.1 744 50 §1 _ . www.ipan.lublin.pl
im. Bohdana Dobrzanskiego 20-290 Lublin e-mail: sekretariat@ipan.lublin.p!
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produkcje w toku,
druki $cistego zarachowania,
wartosci niematerialne i prawne,
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stan naleznosci i zobowigzan.

§4
Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 nalezy przeprowadzi¢ metoda:

srodki trwate — spis z natury,

ksiegozbiodr — spis z natury,

pozostaty sprzet — spis z natury,

stan kasy - spis z natury w poréwnaniu z danymi z ksiag w formie protokotu kontroli kasy,

stan $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych — poréwnanie danych z ksigg rachunkowych

z potwierdzeniem stanu rachunkéw w BGK na dzief 31.12.2023 r,,

6. produkcja w toku — uzgodnienie stanu wynikajgcego z ksigg rachunkowych ze stanem faktycznym
wynikajacym z dokumentéw ksiegowych i spisu z natury zakupionej aparatury i wyposazenia

7. druki Scistego zarachowania — spis z natury,

8. wartosci niematerialne i prawne — poréwnanie stanu ewidencyjnego z wartoscig w ksiegach rachunkowych,

stan naleznosci i zobowigzan — potwierdzenie sald.
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§5

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej w Dziale Finansowo-Ksiegowym
w terminie do dnia 02.10.2023 r.

§6

Dyrektor zobowigzuje komisje do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowiagzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw postgpowania

okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzadji,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dziatu Finansowo-Ksiggowego w terminie
pieciu dni po zakornczeniu spisu.
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§7

Cztonkowie komisji sa odpowiedzialni za wtasciwe, dokiadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzagji,
zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9
Zarzadzenie obowigzuje od dnia 02.10.2023 r.
Instytut Agrofizyki ul. Doswiadczalna 4 tel.: 81 744 50 61 H :
im. Bohdana Dobrzarskiego 20-290 Lublin e-mail; sekretariat@ipan.lublin.pl www.lpan.lublm.pl
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(Nazwa jednostki — pieczec)

Harmonogram inwentaryzacji na 2023 rok

Lp. Przedmiot Osoba materialnie Termin Rodzaj, forma, metoda, | Nr zespolu
Inwentaryzacji odpowiedzialna przeprowa- | technika inwentaryzacji | spisowego
(pole spisowe) dzenia przeprowa-
inwenta- dzajacego
ryzacji inwenta-
ryzacje
1. | Grunty Dane ewidencji ksiegowej | Od Weryfikacja sald na dzien 7
20.12.2023 |31.12.2023 1.
Do
22.12.2023
2. | Zaktad Metrologii i Kierownik Zakiadu Od Spis z natury na dzien 1
Modelowania prof. dr hab. P. Baranowski |02.10.2023 |31.12.2023 r.
Proceséw Do
Agrofizycznych 11.10.2023
3. | Zaklad Biochemii Kierownik Zaktadu Od Spis z natury na dzien 2
Srodowiska prof. dr hab. A. Bieganowski | 30-10.2023 [31.12.2023 .
Przyrodniczego
Do
10.11.2023
4. izﬁiiﬁ::itmmm Kierownik Zaktadu Od Spis z natury na dzien 4
Biomaterialow prof. dr hab. A. Zdunek 13.11.2023 |31.12.2023 r.
Do
17.11.2023
5. Zak"aq F,izy kochemii Kierownik Zakladu Od Spis z natury na dzien 3
Materialéw
Porowatych prof. dr hab. G. Jozefaciuk |20.11.2023 | 31,12.2023 r.
Do
27.11.2023
6. Zakiad Badat Kierownik Zaktadu Od Spis z natury na dzien 6
Systemu Gleba-
Roélina Prof. dr hab. M. Frac 28.11.2023 |31.12.2023 r.
Do
07.12.2023
7. \Z;gs'idivl::)zs’}c/ icznych Kierownik Zaktadu Od Spis z natury na dzien 5
Materialow prof. dr hab. A. Zdunek 12.10.2023 |31.12.2023 r.
Roslinnych Do
27.10.2023
8. | Biblioteka mgr M. Pazur Od Spis z natury na dzien 7
08.12.2023 131.12.2023 1.
Do

12.12.2023




Lp. Przedmiot Osoba materialnie Termin Rodzaj, forma, metoda, | Nr zespolu
Inwentaryzacji odpowiedzialna przeprowa- | technika inwentaryzacji | spisowego
(pole spisowe) dzenia przeprowa-
inwenta- dzajacego
ryzacji inwenta-
ryzacje
9. |Dziat Od Spis z natury na dzien 7
Administracyjno- E. Bronisz 13.12.2023 |31.12.2023r.
Techniczny Do
19.12.2023
10 | Srodki pienigznew | A. Muzyka 29.12.2023 | Spis z natury 9
kasie
11 | Druki Scistego A. Muzyka 29.12.2023 | spis z natury 9
zachowanie, czeki,
weksle
12 | Stan Srodkéw R. Parakowska 29.12.2023 | Poréwnanie warto$ci 11
pieni¢znych na ksiggowej ze stanem
rachunkach konta w BGK
bankowych
13 | Stan naleznosci i A. Muzyka Od Potwierdzenie sald 9
zobowigzan 29.12.2023
do
31.12.2023
14 | Warto$ci A. Muzyka 29.12.2023 | Poréwnanie stanu 9
niematerialne i prawne ewidencyjnego z
warto$cig w ksiegach
rachunkowych
28.09.2023 rokw P
(data) Kierownik jednostki




