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Zatacznik nrl
do Zarzadzenia Dyrektora
nr 51/2026 z dnia 12 sierpnia 2026 r.

Zasady przyznawania zapomog doktorantom Interdyscyplinarnej Szkoly Doktorskiej Nauk
Rolniczych afiliowanym przy Instytucie Agrofizyki im. Bohdana Dobrzanskiego Polskiej
Akademii Nauk w Lublinie

§1
1. Dokument okreéla zasady, tryb oraz warunki przyznawania zapomoég doktorantom Instytutu Agrofizyki
im. Bohdana Dobrzafskiego Polskiej Akademii Nauk w Lublinie (IA PAN), ksztalcacym sig
w Interdyscyplinarnej Szkole Doktorskiej Nauk Rolniczych (ISDNR).
2. Zapomoge moze otrzymac doktorant, ktory znalazt sig przejsciowo w trudnej sytuaciji zyciowe;.
3. llekro¢ w Zasadach jest mowa o:
a) Doktorancie - nalezy przez to rozumie¢ osobe, posiadajacy status doktoranta w Interdyscyplinarnej
Szkole Doktorskiej Nauk Rolniczych;
b) zapomodze - nalezy przez to rozumieé $wiadczenie pienigzne, o ktérym mowa w Art. 209a Ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2024 poz. 1571 z p6zn. zm.);
¢) zdarzeniu losowym - nalezy przez to rozumieé niezalezne od woli doktoranta zdarzenie, powodujgce
trudng sytuacje zyciowq lub materialng doktoranta;
d) udokumentowane koszty lub straty - nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub szkody majgtkowe
potwierdzone dokumentami urzedowymi, rachunkami, fakturami, umowami lub innymi wiarygodnymi
dowodami;
e) nienaleznie pobrane $wiadczenie - nalezy przez to rozumie¢ $wiadczenie przyznane lub wypfacone bez
podstawy prawnej albo na podstawie nieprawdziwych danych.
4. Zapomoga jest jednorazowym Swiadczeniem pienieznym.

§2
1. Niniejsze Zasady zostaty opracowane na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. 2024 poz. 1571 z p6in. zm. — dalej jako: PSWiN).

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym dokumentem stosuje sie przepisy powszechnie obowigzujace.
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§3
1. 0 zapomoge moze ubiegac sie osoba, ktdra:
a) posiada status Doktoranta w dniu ztozenia wniosku oraz w dniu wydania decyzji;
b) znalazta sie przejéciowo w trudnej sytuacji Zzyciowe;j.
2. Prawo do ubiegania sie o zapomoge przystuguje niezaleznie od pobierania innych Swiadczerh w tym
stypendialnych.
3. Zapomoga nie przystuguje Doktorantowi, w stosunku do ktdrego prawomocnie orzeczono karg
dyscyplinarng zawieszania w prawach doktoranta, w okresie, na ktéry ta kara zostata orzeczona.
§4
1. Zapomoga moze zostaé przyznana doktorantowi, ktdry znalazt sie przejsciowo w trudnej sytuacji
Zyciowej,
a w szczegoInosci z powodu:
a) ciezkiej choroby doktoranta,
b) ciezkiej choroby lub $mierci czionka najblizszej rodziny,
c) nieszczesliwego wypadku,
d) kleski zywiotowej,
e) kradziezy lub zniszczenia mienia,
f) innych zdarzen losowych, skutkujgcych trudng sytuacje zyciowg Doktoranta.
§5
1. Zapomoga moze by¢ przyznana Doktorantowi nie czesciej niz 2 razy w danym roku akademickim.
2. Z tytutu wystapienia tego samego zdarzenia Doktorant moze otrzymac zapomoge tylko jeden raz.
§6
1. Wysoko$é¢ zapomogi ustalana jest indywidualnie, z uwzglednieniem:
a) rodzaju i skutkdw zdarzenia;
b) wysokosci udokumentowanych kosztéw lub strat.
§7
1. Wniosek o przyznanie zapomogi sktada sie do Dyrektora IA PAN w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub formie pisemne;j.
2. Whniosek skiada sie na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego dokumentu.
3. Wniosek sktada sie nie péZniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia wystgpienia zdarzenia losowego lub nie
pézniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia ustania przyczyny uniemozliwiajgcej ztozenia wniosku w terminie,
o ktérym mowa powyzej.

4. Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie dokumentow potwierdzajace wystapienie zdarzenia losowego, a gdy

Instytut Agrofizyki ul. Doswiadczalna 4 tel.: 81 744 50 61 WWW.I i
im. Bohdana Dobrzariskiego 20-290 Lublin e-mail: sekretariat@ipan.lublin.pl 'Ipan'IUbhn'pl
Polskiej Akademii Nauk

2



INSTYTUT

N R hr

whiosek jest sktadany w terminie, o ktérym mowa w ust. 3 in fine - dodatkowe dokumenty w tym zakresie.
5. W przypadku brakéw formalnych wniosku Doktorant wzywany jest do ich uzupetnienia w terminie 7 dni

od dnia doreczenia wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

§8
1. Wnioski o przyznanie zapomogi opiniuje Komisja ds. zapomog.
2. Komisje ds. zapomag powotuje Dyrektor IA PAN w sktadzie co najmniej trzyosobowym na okres jednego
roku akademickiego, zapewniajacym reprezentacjq kazdej ptci na poziomie minimum 1/3 skiadu Komisji.
3. W sktad Komisji wchodzi co najmniej jeden przedstawiciel Samorzadu Doktorantéw.
4. Komisja przedstawia Dyrektorowi IA PAN pisemng opinie dotyczacy ztozonego wniosku o przyznanie
zapomogi.
5. Cztonkowie Komisji mogg przetwarza¢ dane osobowe w zwiazku z realizacjg zadan Komisji wytgcznie na
podstawie udzielonego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. Wzér upowaznienia stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad.

§9
1. Decyzje w sprawie przyznania albo odmowy przyznania zapomogi wydaje Dyrektor IA PAN.
2. Od decyzji przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
decyzji Doktorantowi.

§10
1. Zapomoga wypiacana jest jednorazowo na rachunek bankowy wskazany przez Doktoranta.
2. Wypfata nastepuje w terminie do 30 dni od dnia, w ktérym decyzja stata sie ostateczna.

§11
1. Doktorant jest zobowigzany do zwrotu nienaleznie pobranej zapomogi, w szczegélnosci w przypadku:
a) podania nieprawdziwych danych;
b) przedtozenia sfatszowanego dokumentu (tj. uzycia podrobionego lub przerobionego dokumentu).
2. W przypadku stwierdzenia, ze zapomoga zostata pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
wydaje sie decyzje administracyjng zobowigzujaca do jej zwrotu.
3. Zwrot $wiadczenia powinien nastgpi¢ w terminie wskazanym w decyzji, nie krétszym niz 14 dni od dnia
jej doreczenia Doktorantowi.
4. W przypadku niedokonania zwrotu w terminie, naleznos¢ podlega dochodzeniu na zasadach okreslonych
w przepisach powszechnie obowigzujacych, w szczegélnosci przepisach o finansach publicznych oraz

postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
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1. Niniejszy dokument zostat uzgodniony z Samorzadem Doktorantéw i wchodzi w Zycie z dniem jego
podpisania.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym dokumencie stosuje sie przepisy powszechnie obowigzujgce.

Zatgczniki:

1. Wz6r wniosku o przyznanie zapomogi.

2. Klauzula informacyjna dotyczaca przyznania zapomoég doktorantom Interdyscyplinarnej Szkoty
Doktorskiej Nauk Rolniczych afiliowanym przy Instytucie Agrofizyki im. Bohdana dobrzarnskiego Polskiej
Akademii nauk w Lublinie.

3. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

4. Oswiadczenie doktoranta o numerze rachunku bankowego do wypfaty zapomogi.

DYREKTOR IA PAN

DYREKTOR

ST arpetteteen
prof. dr hab. Cezary Stawiriski,
czt. koresp. PAN 3
W IMIENIU SAMORZ/-}DU DOKTORANTOW

eeix Do stshsh s
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Zatacznik nr 1
WZOR WNIOSKU O PRZYZNANIE ZAPOMOGI

interdyscyplinarna Szkota Doktorska Nauk Rolniczych
Instytut Agrofizyki im. B. Dobrzariskiego PAN

WNIOSEK O PRZYZNANIE ZAPOMOGI

I. Dane doktoranta

cIMIE T NAZWISKO: .eneeieitireietecerie sttt e b e e e s b e A e R e s b e s b e e ae e b e s s e e as b e b s besaenannnenat
. NUMEr albumUu dOKEOTANTA: ...oiiieiereere ettt st st e s s e s b e st e s e e ae s san e s s e s s e e s aaaaenan

. Numer PESEL (lub data Urodzenia): .......cccciieiviiiinerciiniirenisnnsee st seeeseeessassssst s sssasastsssssssasssnssssesasnssasessnnes

 ADIES ZAMIESZKANIA: «eveveeereieeiereretrrseererceressteseerneee st e e sse st eeessrb s s be e st s b b essteobn s s s e s anesbaabbansbatansasasennsaessaannes
 NUMIET TRIETONUL ceoieiirie ettt eescssr e e s e s e e e et e s sbe s b as s bs s shb s s b e sa b b ss s s R e s s b e samnssranssbnssnnnsvanavasen
B Yo L= 1 1 T- | U USSP

ROK KSZE A NI . eeeeeeeeieeeriereimiieetennassestseaeeseressessrereenseasessesssasnnrioseeesssssssrssesennnssssssssastanenassernesasarsessassnnassrennsnsss

00 ~N o v h W N =

. Data ostatnio przyznanej zapomogi (jesh dotyczy): ...

. Opis zdarzenia

[

. Data/okres wystgpienia zdarzenia: ...t e e
2. ROAZA] ZAAIZENIA: ettt et s e s e s e s s b s s b s e s pn e e et st e

3. Prosze o przyznanie zapomogi z powodu (wskaza¢ uzasadnienie): .......cceveeniinreienienieniesnenne s

.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

4, Szacunkowa wartos¢ strat/kosztoOw (JESH dOLYCZY): cucevereceriiiiiiiinstinir st
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lll. Oswiadczenia

Oswiadczam, ie:

1. Dane zawarte we wniosku s zgodne z prawda.

2. Opisane zdarzenie miato charakter nagly i niezalezny ode mnie.

3. Zapoznatem/am si¢ z Zasadami przyznawania zapomég.

4. Zapoznatem sie z ,Klauzula informacyjng dotyczaca przyznawania zapomog doktorantom
Interdyscyplinarnej Szkoty Doktorskiej Nauk Rolniczych afiliowanym przy Instytucie Agrofizyki im. Bohdana
Dobrzanskiego Polskiej Akademii Nauk w Lublinie, ktéra stanowi zatacznik nr 2 do niniejszych Zasad.
Rozumiem, ze podanie danych osobowych w zakresie wskazanym we ,Wniosku o przyznanie zapomogi”
(oznaczonych we wniosku jako niezbedne) jest dobrowolne jednakze niezbedne do realizacji procesu
przyznania zapomogi. Niepodanie tych danych moze skutkowa¢ pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.
5. Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnoéci dyscyplinarnej oraz odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
fatszywego oswiadczenia.

MiIEJSCOWOSE 1 HATA: ..ttt e s s s s sb e et st n st s s n s eas

POAPIS OKLOTANTA: ...cc.oveeerriirciiiitcitnrir ittt a e st e s g st et e s s s ss et s s st st e s s sonans

IV. Wykaz zatacznikow

O zaswiadczenie lekarskie

3 akt zgonu

O protokot policji

O dokumentacja fotograficzna
O rachunki / faktury

[ T Tl (T L= OO OO SO OO OISO
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Zatacznik nr 2

Klauzula informacyjna dotyczaca przyznawania zapomdg doktorantom Interdyscyplinarnej Szkoty
Doktorskiej Nauk Rolniczych afiliowanym przy Instytucie Agrofizyki im. Bohdana Dobrzaiiskiego Polskiej

Akademii Nauk w Lublinie

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODO")
informuje, ze:
1. Administrator Danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Agrofizyki im. Bohdana Dobrzanskiego

Polskiej Akademii Nauk, ul. Doéwiadczalna 4, 20-290 Lublin, www.ipan.lublin.pl, zwany dalej

Jlnstytutem”. Z Instytutem moze si¢ Pani/Pan kontaktowac:

- poczta tradycyjna, na adres: ul. Doswiadczalna 4, 20-290 Lublin

- poczta elektroniczng, na adres: sekretariat@ipan.lublin.pl
- telefonicznie pod numerem: (81) 744 50 61
2. Inspektor Ochrony Danych
Nadzér nad prawidiowym przetwarzaniem danych osobowych w Instytucie sprawuje Inspektor Ochrony
Danych, z ktérym moze Pan/Pani si¢ kontaktowa¢ w sprawach dotyczacych przetwarzania danych pod

adresem e-mail: k.kajdrowicz@ipan.lublin.pl. Dodatkowe dane osobowe Inspektora sg dostepne na

www.ipan.lublin.pl.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku o przyznanie zapomogi t.j.
dwiadczenia pienieznego, o ktorym mowa w Art. 209a Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyiszym i nauce (Dz.U. 2024 poz. 1571 z p6zn. zm.), a takze w celach dokumentacyjnych

procesu jej przyznania.

4. Kategorie przetwarzanych danych osobowych
Przetwarzane dane obejmujg: imig i nazwisko - niezbedne do identyfikacji doktoranta i wydania
rozstrzygniecia
e  PESEL - jest wykorzystywany do jednoznacznej identyfikacji i obstugi (w tym finansowej),

e adres zamieszkania - potrzebny do korespondencji elektronicznej lub za posrednictwem poczty,

Instytut Agrofizyki ul. Doswiadczalna 4 tel.: 81 744 50 61 WWW.I i
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¢ nrtelefonu - utatwia szybki kontakt w celu np. uzupetnienia danych/dokumentacji,

e adres e-mail - niezbedny do prowadzenia korespondencji dotyczacej postepowania,

e rok ksztalcenia - pozwala zweryfikowa¢ status doktoranta i prowadzi¢ dokumentacje Swiadczen,

e data ostatnio przyznanej zapomogi - art. 209a PSWIiN odsyta do odpowiedniego stosowania
art. 92 ust. 2 PSWiN, zgodnie z ktérym zapomoga moze by¢ przyznana nie czgéciej niz dwa razy
w roku akademickim, dane s3 niezbedne do weryfikacji tego warunku,

e data okres zdarzenia - pozwala ocenié, czy zdarzenie ma charakter aktualny i pozostaje w zwigzku
z wnioskiem o zapomoge,

e rodzaj zdarzenia - niezbedny do ustalenia, czy zachodza przestanki przyznania zapomogi,

e uzasadnienie wniosku - jest podstawowym materiatem do oceny trudnej sytuacji iyciowej
doktoranta.

5. Odbiorcy danych
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane:
1) podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa (np. organy administracji publicznej);

2) podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Instytutu (np. dostawcy ustug IT);

6. Okres przechowywania danych
1) Dane przetwarzane w zwiazku z realizacjg procesu rozpatrzenia wniosku i wyptaty zapomogi przez
okres wynikajgcy z przepisow prawa, w szczegdlnosci dotyczacych archiwizacji dokumentaciji.
Szacujemy, Ze wynosi¢ on bedzie 2 lata liczac od 1 stycznia roku nastepnego po zakoriczeniu

sprawy. Po uplywie tego terminu dokumentacja przekazywana bedzie do Archiwum Instytutu.

7. Dobrowolnos¢ podania danych
Podanie danych osobowych (oznaczonych we wniosku jako niezbedne) w zakresie wskazanym we
,Whniosku o przyznanie zapomogi” jest dobrowolne jednakie niezbedne do realizacji procesu
przyznania zapomogi. Niepodanie tych danych moze skutkowa¢ pozostawieniem wniosku bez

rozpatrzenia.

8. Prawa osoby, ktérej dane dotycza
Przystuguje Pani/Panu prawo do:
1) dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania;
2) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

3) przenoszenia danych (jesli dotyczy);

Instytut Agrofizyki ul. Doswiadczalna 4 tel.: 81 744 50 61 WWW.i i
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4) cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej cofnieciem (w przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody);

5) whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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Zatagcznik nr 3

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO) oraz obowigzujacych w Instytucie zasad ochrony danych osobowych upowazniam:

Imie i NAZWISKO: ........cccooevveercerirrecciinenne s
Stanowisko/funkcja: ..........ccccvvvecerciccnnnneniniinne,

do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacja zadan dotyczacych przyjmowania, weryfikacji,
opiniowania i obstugi wnioskéw o przyznanie zapomogi dla doktorantéw.

Upowainienie  obejmuje  przetwarzanie  danych  osobowych  zawartych ~we  wnioskach
o przyznanie zapomogi oraz w dokumentacji dotaczonej do tych wnioskéw, w zakresie niezbgdnym do
wykonywania powierzonych obowigzkéw, w tym danych szczegdlnych kategorii, o ktérych mowa w art. 9
ust. 1 RODO, jezeli s3 one zawarte w dokumentacji przedstawionej przez wnioskodawce.

Osoba upowazniona jest zobowigzana do:
1. przetwarzania danych osobowych  wylgcznie w  zakresie i celu  wynikajagcym
z powierzonych obowigzkdw;
2. zachowania w poufnoséci danych osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia, réwniez po ustaniu
upowaznienia lub zakoriczeniu zatrudnienia/wspoétpracy;
3. stosowania obowiazujgcych w Instytucie przepiséw i procedur dotyczacych ochrony danych
osobowych.
Upowaznienie obowigzuje od dnia ........cceecvvvervanene dodnia.....ccccevrivninennee / do czasu jego odwotania.*

Upowaznienie moze zosta¢ odwotane w kazdym czasie.

(podpis osoby udzielajgcej upowaznienia)

Potwierdzam przyjecie upowainienia oraz zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw o ochronie danych
osobowych i zachowania poufnosci.

.................................................................

(data i podpis osoby upowaznionej)

* Niepotrzebne skreslié.
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im. Bohdana Dobrzariskiego 20-290 Lublin e-mail; sekretariat@ipan.lublin.pl {ipan.lublin.pl
Polskiej Akademii Nauk

10



INSTYTUT

Py, P nr

Zatgcznik nr 4

Oswiadczenie doktoranta o numerze rachunku bankowego do wyptaty zapomogi

Numer rachunku bankowego, na ktory nalezy przekazac przyznang zapomoge:

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Podpis doktoranta:

Instytut Agrofizyki ul. Do$wiadczalna 4 tel.: 81 744 50 61 WWW.i i
im. Bohdana Dobrzariskiego 20-290 Lublin e-mail: sekretariat@ipan.lublin.pl 'lpan'IUb"n'pl
Polskiej Akademii Nauk
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